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Parametrizacion de Carga Customer admin
Antes de iniciar con el pago, debes verificar lo siguiente desde Customer
admin en el menu de carga de archivo:

1.Ingresa a SCN
2. Visualizamos el dashboard de inicio

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT © Transacciones pendientes

RFC SIN941202514

lidado prod cuentas
CUENTAS CHEQUE MXN CONSOLIDADAS (1) O Ver cuentas
$130.34 $130.34 $0.00 $0.00
CUENTAS CHEQUE USD CONSOLIDADAS (1) (O Ver cuentas
$0.00 $0.00 $0.00 $0.00

3. Haz clicen Admin
4. Selecciona admin

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias Guillermo X
Manuel Bautista

Lopez

Omimo inicio de sesién: M

SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT "
RFC SIN941202514 { Cerrar sesion )
Resumen consolidado productos cuentas 2 Mensajes
[=) contactenos

CUENTAS CHEQUE MXN CONSOLIDADAS (1) © Ver cuentas

$130.34 $130.34 $0.00 $0.00

CUENTAS CHEQUE USD CONSOLIDADAS (1) © Ver cuentas

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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5. Veras un panel al lado izquierdo con las opciones: Administrador,
Usuarios, Grupos de usuarios, Empresa, Inicio.

6. Despliega la opcidén Administrador

7. Selecciona Empresa

8. Se mostrara el dashboard de empresa con los menus: General,
Limites transaccionales, Autorizadores y Carga de archivo

A

— . Administrador/Empresa I? U
= Scotiabank &) cuimsiaionz
° Perfil: SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT
[ acrva | a N° cliente RFC Banca del cliente Domicilio del cliente FECHA DECI
»  Usuarlos 314 1593 ] NO41202514 SECTOR FINANCIERO ( RINI
»  Grupos de usuarios General Limites transaccionales Autorizadores Carga de archivo
° Autenti:a‘-in-n
@ nkclo Método de autenticacion ) nf
(i) Inforn
Soft Token

9. Dentro del menu, selecciona Carga de archivo

10. En la seccion de Configuracion de carga de archivo, valida el tipo de
separador y en servicios estén activadas las opciones Pago de ndminay
Pagos a proveedores.

Nota: Este punto indica cobmo se analizara la estructura del layout y permite
validar el tipo de parametrizacion que tiene tu empresa.

BAUTISTA LOPEZ

= Administrador/Empresa @@ GUILLERMO MANUEL

Perfil: SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT
[ acrva | <ip Ne cliente REC Banca del cliente

Configuracién de carga de archivo £ Editar

Tipo de separador (1)
Nombre del casillero Pais
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Mantenimiento tipo de carga

Puedes realizar el mantenimiento desde Customer Admin > Administrador > Empresa,
en la seccion Carga de archivo.

1. Selecciona Carga de archivo

2. Haz clic en Editar

= Administrador/Empresa @@ GUILLERMO MANUEL

BAUTISTA LOPEZ

Perfil: SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT
= <o

N* cliente RFC Banca del cliente Domicilio del cliente FECHA DE CREACION
4 INO4 F SECTOR FINANCIE ) [ NZOE NI y L

General Limites transaccionales Autorizadores ‘Carga de archivo

Configuracién de carga de archivo °

Tipo de separador (1)
Nombre del casillero Pais

Servicios

3. Se habilitara una lista desplegable en Tipo de separador para que
selecciones una nueva opcion: Coma, Pipe, Punto y coma o Tabulador.

4. Clic en el botdn de Guardar.

General Limites transaccionales Autorizadores Carga de archivo

Configuracion de carga de archivo

Tipo de separador (i)

Comal,] W

Comal,]
Pipe [1]

Punto y coma [ ;]
Tabulador [ ]

Pais

Cancelar Guardar o
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5. Aparecera una ventana emergente para confirmar la accion
6. Haz clic en Si, estoy seguro.

:Esté seguro de esta accién?

Con la edicién de la configuracién de carga de archivo podra afectar las operaciones de
algunos usuarios.

Cancelar Si, estoy seguro

7. El sistema comenzara a procesar el mantenimiento; la pantalla
se pondra en gris y mostrara un indicador de carga.

eIl ===
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8. Al finalizar, veras un banner verde indicando que la edicién se realizdé con
éxito.

L. 2 N
Perfil: No se encontré informacion
- R N | CID N lente RFC Banca del cliente
FECHA DE CREACION
(0] |
A .
General Limites transaccionales Autorizadores Carga de archivo
i
° Se edité la configuracién de carga de archivo con éxito. X
o
2,
-
Configuracién de carga de archivo Editar
Tipo de separador (0)
Nombre del caslillero Pals
Servicios
v

9. Para volver al dashboard de inicio, haz clic en el icono Inicio del panel
izquierdo.

Perfil: NO Se encontro informacion

N | CID N° cliente RFC

NO SE ENCONTRO INFORMACIO Banca del cliente
Domicilio del cliente FECHA DE CREACION
® a
. encont d VAL
Inicio

~
& General Limites transaccionales Autorizadores Carga de archivo
| =
° Se edité la configuracién de carga de archivo con éxito. X
[°]
%
Configuracién de carga de archivo & Editar

Tipo de separador (1)
Nombre del casillero Pais

Servicios

10. Luego regresaras al panel principal, y los cambios estaran listos para
iniciar la carga del layout.
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Activar buzoén para carga masiva

La activacion del buzdn es necesaria para cargar archivos en Pagos Masivos
(Némina y Proveedores).

Quedara registrada y activa una vez que se complete el proceso.

Nota: La activacion se solicita la primera vez que intentes realizar una carga,
en las opciones de Ndmina o Proveedores. Una vez activada, ya no sera
necesario volver a hacerlo.

1. Ingresa al médulo Pagos y transferencias.

2. Selecciona Pagos de ndmina o Pagos a proveedores.
3. Elige la opcion Masivo.

4. Haz clic en el botén Cargar archivo.

Scotiabank.
Inicio Praductos y servicios Pagos y transferencias
> consulta de transacciones - Me@talurgistas Zacatlan 11029915 © Transacciones pendientes >

>Pagos de némina

RFC: MZM290809QHH
>Transferencias entre
productos propios
) Individual asivo (0 °

O Consultar guia de formatos

Pagos a proveedores

Carga de archivos para pagos masivos
»Pago de impuestos

r bre \ = Cargar archivo
»Pago de servicios y facturas Buscar por nombre del archivo Q Fiftrar = ‘ ‘
racion de
05

»Pagos Internacionales

No hay archivos cargados
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5. Aparecera una ventana indicando la activacion del buzén.
6. Haz clic en Activar.

Para continuar, se debe activar la opcion de carga de
archivo.

Activa esta funcién sélo si usaras la carga de archivos.

7. Una vez que envies la activacion, veras un banner azul confirmando la solicitud.
8. El botdn cargar archivo se deshabilita, durante el proceso de activacion.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias
> Consulta de transacciones - Metalurgistas Zacatlan 11029915 © Transacciones pendientes >
RFC: MZM290809QHH
> Transferencias entre
productas propios
@ Activacion dela carga de archivo en procaso. X
>Pagos de nomina Esta accion puede tardar. Una vez activado, serd posible la carga de archivos en las opciones de masivo de I plataforma.
> Pagos a proveedi
»Pago de Impuestos
-
() Individual Masive @
L 0 (@ Consultar guia de formatos

»Pago de servicios y facturas

>Administracion de Carga de archivos para pagos masivos
beneficiarios

Buscar por nombre del archivo Q Filtrar =
»Pagos Internacionales L J

No hay archivos cargados
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9. Te recomendamos cerrar sesion para sincronizar los cambios.
10. Para validar la activacion, vuelve a Pagos y transferencias, ya sea en
Pagos de ndmina o Pagos a proveedores.

11. Veras el botén Cargar archivo habilitado y podras realizar la carga de archivos.
12. Puedes realizar la carga de archivos.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

»Consulta de tansacciones - Metalurgistas Zacatlan 11029915

o Transacciones pendientes >
RFC: MZM290809QHH

» Transferencias entre
productos propios

> Pagos de némina
Individual @) Masivo @

(© Consultar guia de formatos
»Pagos a proveedores

Carga de archivos para pagos masivos
»Pago de impuestos

, r no arch i = Cargar archive
» Pago de servicios y facturas Buscar por nombre del archivo Q Filtrar =

» Administracion de

‘ El registro completo con informacién del archivo estara disponible por 90 dias a partir de la fecha de su carga.

beneficiarios Dependiendo de |a configuracion del usuario seré posible descargar el reporte de validacion, reporte de errores y/o archivo original

>Pagos Internacionales

No hay archivos cargados
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Carga de archivos
El sistema te permite hacer pagos a cuentas de terceros mediante archivos de
carga masiva (layout).

Puedes realizar pagos de ndmina (persona fisica) o a proveedores (persona
fisica o moral), en moneda nacional (MXN) o en ddlares (USD).

También puedes hacer transferencias a otros bancos o al mismo banco, desde:
1. Cuentas de cheques

2. Linea telefénica movil

3. Tarjetas de débito

Proceso de carga de archivos carga de archivo estandar flujo

directo

1. Ingresa a Pagos y transferencias en el menu de Némina o Proveedores.
2. Selecciona la opcion Masivo.

3. Haz clic en el boton Cargar archivo.

Scotiabank.
Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias
Consulta de transacciones SCOTIABANK INVERLAT| S-A- INSTIT 0 Transacciones pendientes
RFC: SIN941202514
Transfe
produ F
Pagos d

Carga de archivos para pagos masivos

mina
ndividual Masivo )
@ Consultar guia de formato:

oveedores

Pago de impuestos
3 ar por nombre del arct Q Flltrar =

Pago de servicios y facturas E ”

racior

rios

@@ FIregistro completo con informacion del archivo estard disponible por 90 dias a par
Dependiendo de la config i6n del usuarlo serd posible descargar el reporte de valldacion, reporte ¢

tir de la fecha de su carga
fe errores y/o archivo original

Descripcion:

FALLIDO
29/ENE[202511:49:19 am, | myProdu
Descripcién:
28/ENE/2025 01:33:12 p.m. | |
Descripcién:
100

14/ENE/202510:23:59 a.r
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4. Selecciona el tipo de carga: Cargar archivo estandar.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

consulta de transacciones  SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT

0 Transacciones pendientes

RFC: SIN941202514
Transferencias entre
productos propios
Pagos de némina
: Cargar archivo
>agos a proveedores
Pago de impuestos
Pago de servicios y facturas Cargar archivo estandar '“] Personalizar archivo
Administracion de

beneficiarios

€ Regresar

5. Veras el paso 1 de 2 para realizar la carga de tu layout.

Consulta de transacciones SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT

0 Transacciones pendientes >

RFC: SIN941202514
» Transferencias entre
productos propios
Pagos de némina Seleccionar archivo (paso 1de 2)
Pagos a proveedores

ﬂ;[!:} Las opciones de delimitadores para carga de archivos pueden ser revisadas en configuracion de empresa por un administrador de la empresa.

Pago de impuestos
Pago de servicios y facturas Descripcién del archivo (Opcional) () Formato del archivo

Introducir descripcion Seleccionar formato del archiv
Administracion de F Seleccionar formato del archivo ~

beneficiarios

Cargar archivo (7)

T, Buscar archivo

<~ Regresar Continuar
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6. Selecciona el formato del archivo. Puede ser:
Delimitado — Otro banco — Scotiabank

Valor separado — Otro banco — Scotiabank
Delimitado — Mismo banco — Scotiabank

Valor separado — Mismo banco — Scotiabank

Nota: En los formatos delimitados puedes usar Pipe, Coma, Punto y coma
o Tabulador. En el formato de valor separado, asegurate de que cada
campo tenga la longitud correcta para que el archivo se procese
correctamente.

onsulte de transacciones  SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT

RFC: SIN941202514

o Transacciones pendientes

Transferencias entre
productos propios

Ivo (paso 29
Pagos d Seleccionar archive (paso 1de 2)
U{Eﬂ) Las of felimit I g | laemg
rvicios y facturas Descripcién del archivo (Opcional) () Formato del archivo
Administracion de eleccionar formato del archivo
beneficiarios
Seleccionar formato del archivo

Cargar archivo (O Delimitado - Otro banco - Scotiabank
Valor separado - Otro banco - Scotiabank
""" Delimitado - Misma banco - Scotiabank
Valor separado - Mismo banco - Scotiabank

4 Regresar Continuar
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7. Una vez que selecciones el formato del archivo, se habilitara la opcién
Buscar archivo, donde podras ubicar tu layoutpara iniciar la carga.

Nota: La plataforma te permite cargar archivos con extension .CSV o .TXT.

- Limite de tamano: 1TO0MB

- El nombre del archivo solo debe contener nUmeros, letras o los caracteres

“-7y“ 7 No debe tener espacios.

- El nombre del archivo puede tener hasta 65 caracteres, incluyendo la extension.

*¥ Carga de archivos N o 5
“ * [~ & » Esteequipo * Imigenes » v O Jscal igene »
A ® @ 8 =
Organizar = Nueva carpeta = 1 9 |
" Nombre Estado
v 3 Acceso rapido
% Documentos Alburn de la cmara - y e Transacciones pendientes >
Capturas de pantalla
& Descargas P P
Capturas de pantalla
= Imagenes
Capturas de pan . N
Seleccionar archivo (paso 1de 2)

Escritorio

Evidencias

layouts Ehivos pueden ser revisadas en configuracidn de empresa por un administrador de la empresa.
g OneDrive - The Ba

Aplicaciones

Formato del archivo
Archivos de chat < >
Delimitado - Otro banco - Scotiabank e
Nombre de archivo: ~ | | Todos los archivas (*.*)

4 Regresar
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8. Al seleccionar el archivo desde tu ordenador, el botédn Continuar se habilitara.
9. El sistema mostrara el nombre y el tipo de extension del archivo que

Sse procesara.

10. Clic sobre el botdn continuar.

Consulta de transacciones  SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT © Transacciones pendientes
RFC: SIN941202514
Transfer it
produ
Pagos di Seleccionar archive (paso 1 de 2)
proveed
D\{:lj 15 opciones de delimitadores para carga de archivos pueden ser revisadas en configuracion de empresa por un administrador de la empresa.
Pago de imp
Pago de servicios y facturar Descripcién del archivo (Opcional) (5 Formato del archivo
Delimitado - Otro banco - Scotiabank v

DummyProduccion_OB.txt " Eliminar o
onti

4~ Regresar

11. El sistema iniciara el procesamiento del layout.

12. Si ocurre un error durante el procesamiento, el sistema te pedira volver
a cargar el archivo.

13. Si el sistema no esta disponible, mostrara un banner rojo indicando
que el servicio no se encuentra activo.

Consulta de transacciones

Transferenciz

tre

productos propios

Pagos de némina

Pagos a proveedores

Pago de impuestos
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14. Una vez que el procesamiento sea valido, el sistema iniciara el analisis
correspondiente y mostrara una barra de progreso en pantalla, que
comenzara en 33% y avanzara hasta llegar al 100%.

15. Puedes dejar la carga en segundo plano; es decir, moverte a otro médulo
dentro de la plataforma y retomarla mas tarde.

16. Si el proceso de carga toma mas de un minuto, el sistema mostrara

un mensaje indicando que la carga esta tardando mas de lo habitual y

la dejara en segundo plano para que puedas retomarla después.

nsulta de transacciones - Global Banking © Transacciones pendientes
RFC: BIN941202

Seleccionar archivo (paso 1de ?

de impuestos U@} Puede continuar navegando mientras su archivo termina de ser cargado.

Para revisar el estado del archivo, consulte: Pagos de némina

0

17. Al finalizar el proceso de carga, el sistema mostrara el paso 2 de 2, junto
con un resumen de la operacion dividido en tres secciones:

1. Informacion del archivo: datos ingresados en el paso 1 de 2, como
descripcion, fecha y hora, formato del archivo y nombre del archivo.

2. Informacion del lote: incluye el nUmero de lotes, nUmero de registros,
producto de origen, nimero de operacion, fecha de aplicacion e importe
total de todos los registros.

3. Detalles: muestra la informacion de cada registro dentro del layout
(producto destino, banco destino, importe, nombre del beneficiario,
referencia numeérica y acciones).
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19. Ingresa tus credenciales para autorizar la operacion:
— Contrasena: la clave con la que ingresas a SCN.

— Token: el cédigo generado en tu dispositivo SafeWord.
Haz clic en el boton Autenticar.

21. La plataforma te indicara cuantas transacciones estan en proceso
y te pedira actualizarlas.

22. Puedes hacerlo desde el banner azul o en el enlace Actualizar
transacciones que aparece al final de la pagina.

Las operaciones quedaran con estatus Autorizado.

Nota: Al realizar esta accidn, las secciones de Informacién de lote
y Detalles se actualizan, mostrando cuantas transacciones fueron
aceptadas y cuantas rechazadas.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferenclas

jetransacciones - Global Banking

Consulta o Transacciones pendientes
RFC: BIN941202
Transferencias entre
productos propios
. Esta accién puede tomar md
e némina e dela cione c eflActualizar las transacciones
ar Transacciones Realizada asive
f

© 1de1transacciones en proces
Pé

ara ver el estado r

Informacién enviada

racion de Informacién del archivo

11/MAR/2025 11:30:27 a.rr Delimitado - Mismo banco produccion_OnUs_Proveedores_T

23. Cuando finalice la actualizacién de todas las transacciones, el sistema
mostrara un banner verde con la cantidad de operaciones exitosas.

Las operaciones quedaran con estatus Aceptado.

Aceptado.
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Nota: Cuando finalice la actualizacion de todas las transacciones, el sistema
mostrara un banner verde con la cantidad de operaciones exitosas.
Las operaciones quedaran con estatus Aceptado.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones  Global Bunking
RFC: BIN941202

° Transacciones pendientes >
Transferencias entre
productos propios

@ 1de1transacciones creadas con éxito. Los comprobantes estan disponibles en los detalles de cada lote. Para hacer seguimiento visitar Transacciones x
Pagos de némina realizadas - Masivo

Pagos a proveedores

Pago de impuestos L R
Informacién enviada

Pago de servicios y facturas

Informacién del archivo
Administracion de

beneficiarios

] 0 ()
©
RDV Reporte &
T/MAR/2025 11:30:27 a.m Delimitado - Mismo banco produccion_OnUs_Proveedores_TD
Scotiabank D _Global.txt
~
Pagos a proveedores
Pago de impuestos » .
Informacién enviada
» Pago de servicios y facturas
Informacién del archive
Administracion de
beneficiarios
0]
w

M/MAR[2025 11:30:27 a.m.

Informacién de lote

Lote: 01 de 01

wes7394 ®

T/MAR[2025

Delimitado - Mismo banco -

Scotiabank

produccion_OnUs_Proveedores_TD
D_Global txt

N* registros: 1

c55d737c-b4a7-4b60-8016-dBbIF5eddcd

$0.01MXN
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24. Recibiras una notificacion por correo electrénico con los lotes procesados
y las transacciones realizadas.

[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote

Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © )| Responder ) Fsponaer & todios > Reenviar | | KB | -
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel 14/03/2025 11:24 a. v
1) Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqu
-
Se ha realizado la creacion de un lote en
ScotiaConnect
NOGUERA CRESPO MASTERPAK
RFC: NCN800420AQV
Estimado(a) Memo Bautista Lopez
Memo Bautista realizé una transaccién en ScotiaConnect para la empresa.
v
[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © ) feponas |7 Sasponcar d todos i el |
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel s 14/0. ), 1:24 a, v
1) Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqul para verlo en un explorador wet
-
Producto de origen
Cuenta de Cheques.******4452
Nuamero de registros
1
Importe del lote
$500.00 MXN
-
[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © | © Responder | € Respondera todos > Reonviar | | B
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel 14/03/20. 1:24 a. 1
1) Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web
-

Tipo de operacién

Pagos de nomina (Lote)

Namero del lote

©c631d4a-1656-4c65-bab3-689b75603cdc

Numero de operacién




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

Proceso de carga de archivos: carga de archivo estandar con flujos de
autorizacion

1. Verifica desde Customer Admin si el servicio de NOmina o Proveedores
tiene flujos de autorizacion activos.

General Limites transaccionales Autorizadores Carga de archivo

Edit
]
. Configur: torizad,
2o~
—
i
na
o
redores
= 105 y fact
tribuc federal
= Perfil: No se encontré informacion
®
P A
General | Limites transaccionales Autorizadores Carga de archivo
m . —
o
2
Edita

k- . o

Configurar autorizadores

Transferencias entre productos propios m

Pagos de nébmina @ ~
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2. Ingresa a Pagos y transferencias, en el menu de Némina o Proveedores.
3. Selecciona la opcion Masivo.

4. Haz clic en el botén Cargar archivo.

Scotiabank

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

consulta de transacciones  SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT

o Transacciones pendientes
RFC: SIN941202514

asivo ©
(@ Consultar guia de formatos
Carga de archivos para pagos masivos
»ago de |
3uscar por nombre del archive Q Filtrar = Cargar archivo
Pago de servicios y facturas

Ac Nstré de
iministracion d qd  Fregistro completo con informacion del archivo estard disponible por 90 dias a partir de la fecha de su carga
beneficiarios Dependiendo de la configuracion del usuario serd posible descargar el reporte de validacién, reporte de errores y/o archivo original
Descripcion: \
FALLIDO |
29/ENE /2025 11:49:19 a.m. yummyProduccion_OB.gpg o
Descripcién:
pe CARGADO
28/ENE /2025 01:33:12 p.m
Descripcion: \
e FALLIDO |
V4/ENE/202510:23:59 a.m. | DummyProduccion OB2.txt &

5. Selecciona el tipo de carga: Cargar archivo estandar.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

cones  SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT

@ Transacciones pendientes
RFC: SIN941202514

Cargar archivo

Pago de servicios y facturas Cargar archivo estandar | Personalizar archive

€ Regresar




Pagos masivos (Nomina y proveedores)

6. Veras el paso 1 de 2 para realizar la carga de tu layout.

Consula de transaccione: SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT © ansaccones pndlentes 5

RFC: SIN941202514

Seleccionar archive (paso 1de 2)

ﬁ\—g:]ﬁ Las opciones de delimitadores para carga de archivos pueden ser revisadas en configuracién de empresa por un administrador de la empresa.
icios y facturas Descripcién del archive (Opcional) (O Formato del archiva
Introducir descripcién Seleccionar formato d chivo v

Cargar archive (7)

<~ Regresar Continuar

7. Selecciona el formato del archivo. Puede ser:
Delimitado — Otro banco — Scotiabank

Valor separado — Otro banco — Scotiabank
Delimitado — Mismo banco — Scotiabank

Valor separado — Mismo banco — Scotiabank

Nota: En los formatos delimitados puedes usar Pipe, Coma, Punto y coma o
Tabulador. En el formato de valor separado, asegurate de que cada campo
tenga la longitud correcta para que el archivo se procese correctamente.

iones  SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT @ Transacciones pendientes
RFC: SIN941202514

Transferencias entre

productos propios

Seleccionar archive (paso 1de 2)

Pagos a proveedores
Pago de impuestos

Pago de servicios y facturas Descripcion del archivo (Opcional) (O Formato del archiva

eccionar forma

Administracion de
beneficiarios
Seleccionar formato del archivo
- Delimitado - Otro banco - Scotiabank
Cargar archivo (7)
Valor separado - Otro banco - Scotiabank
""" Delimitado - Mismo banco - Scotiabank

Valor separado - Mismo banco - Scotiabank

< Regresar Continuar




Pagos masivos (Nomina y proveedores

18. Clic botdn completar carga de archivo

Scotiabank

Inicio Productos y servicios

Consulta de transacclones

Transferencias entre

productos propios

Pagos de ndémina

Pagos a proveedores

ago de impues!

Pago de servicios y facturas

Administracion de

beneficlarios

Pagos y transferencias

Global Banking

RFC: BIN941202

Resumen de la informacién (paso 2 de 2)

Informacién del archivo

7au Delimitado - Mismo banco

MAR/2025 11:30
Scotiabank

Informacién de lote

Lote: 01 de 01

Informacién de lote

Lote: 01 de 01

eav7394 ®

$0.01 MXN

1/MAR/2025

Detalles

Producto destino * Banco destino * Importe * Nombre de beneficlario =

je débito SCOTIABANK $0.01 MXN

"817

1-1de 1 registros

Cancelar

o Transacciones pendientes

produccion_OnUs_Proveedores_TD

D_Global.txt

N° registros: 1

N° registros: 1

€¢55d737¢-b4a7-4b60-8016-dB8b1f15eddc4

Filtrar =
Referencia nimerica * Acciones
20230M777 e

Completar carga de archivo °




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

8. Una vez que selecciones el formato del archivo, se habilitara la opcion
Buscar archivo, donde podras localizar tu layout para iniciar la carga.

Nota: La plataforma te permite cargar archivos con extensién .CSV o .TXT.

— Tamano maximo: 10 MB.
— El nombre del archivo solo debe contener nUmeros, letras o los caracteres

“-7y“ 7 No debe tener espacios.
— El nombre del archivo puede tener hasta 65 caracteres, incluyendo la

extension.

¥ Carga de archivos 14 ’ a =

« v P E

* Este equipo * Iméagenes *

ES @ @ f =

Organizar *  Mueva carpeta

~
v 3 Acceso rapido
& Documentos
¥ Descargas
= Imagenes
Capturas de pan
Escritorio
Evidencias

layouts

V$0ne ive - The Ba

Aplicaciones

Archivos de chat |,

Nambre de ard

Alburn de la cAmara
Capturas de pantalla

Capturas de pantalla

hivo:

< Regresar

Formato del archivo

Delimitado - Otro banco - Scotiabank




Pagos masivos (Nomina y proveedores)

9. Al seleccionar el archivo desde tu computadora, el botén Continuar se
habilitara.

10. El sistema mostrara el nombre y tipo de extension del archivo que se
procesara.

11. Haz clic en el botdn Continuar.

~
Consutade trasacciones SCOTIABANK INVERLAT, S.A. INSTIT © rransacciones pendients
RFC: 5IN941202514
Tra
pr
Pa Seleccionar archivo (f 1de 2)
I proveed
U\g’ 15 opciones de delimitadores para carga de archivos pueden ser revisadas en configuracién de empresa por un administrador de la empresa
Pago de impuest
Pago de servicios y factura Descripcién del archive (Opcional) (1) Formato del archive
Administ | Delimitade - Otro bance - Scotiabank v
benef
< Regre onti
~

12. El sistema iniciara el procesamiento del layout.
13. Si ocurre un error durante el procesamiento, el sistema te pedira volver a

cargar el archivo.
14. Si el sistema no esta disponible, mostrara un banner rojo indicando que el

servicio no se encuentra activo.

Consulta de transacciones

Transferencias entre

Pagos a proveedores

Pago de impuestos




Pagos masivos (Nomina y proveedores)

14. Una vez que el procesamiento sea valido, el sistema iniciara el analisis
correspondiente y mostrara una barra de progreso en pantalla, que
comenzara en 33% y avanzara hasta llegar al 100%.

15. Puedes dejar la carga en segundo plano; es decir, moverte a otro médulo
dentro de la plataforma y retomarla mas tarde.

16. Puedes dejar la carga en segundo plano; es decir, moverte a otro médulo
dentro de la plataforma y retomarla mas tarde

17.Si el proceso de carga toma mas de un minuto, el sistema mostrara un
mensaje indicando que la carga esta tardando mas de lo habitual y la dejara
en segundo plano para que puedas retomarla después.

nsulta de transacciones G|°ba| Bank|ng o Transacciones pendientes
RFC: BIN941202

Seleccionar archivo (paso 1de 2)

\puestos @ Puede continuar navegando mientras su archivo termina de ser cargado.
Para revisar el estado del archivo, consulte: Pagos de némina

(0]




Pagos masivos (Nomina y proveedores

Scotiabank

Inicio Productos y servicios

Consulta de transacciones - Global Banking @ Trsnsaccicries piridisites
RFC: BIN941202
Transferencias entre

productos propios

Resumen de la informacién (paso 2 de 2)

Pagos de némina

Pagos a proveedores
Informacién del archivo

Pago de impuestos

Pago de servicios y facturas port ’ [0}
RDV Re
Administracion de ) }
beneficiarios ¥
11/MAR/2025 11:30:27 a v Delimitado - Mismo banco produccion_OnUs_Proveedores_TD
Scotiabank D_Global.txt
Informacién de lote
Lote: O1de 01 N° registros: 1
~
Informacién de lote
Lote: 01de 01 Ne registros: 1
A 7394 @ €55d737¢c-b4a7-4b60-8016-d8b1M15e4dc4
fe af I
M/MAR/2025 $0.01 MXN
Detalles
Filtrar =
Producto destino * Banco destino * Importe * Nombre de beneficlario = Referencia nimerica = Acclones
Tarjetas de débito SCOTIABANK $0.01 MXN 202301777 o)

Caeaesaaeaantg7

1-1de 1 registros

Cancelar Completar carga de archivo °




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

20. Aparecera un banner naranja indicando que el archivo se cargd con éxito
y requiere autorizacion.

Scotiabank

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCN800420AQV

@ Transacciones pendientes
Transferencias entre
productos propios

o Archivo cargado con éxito. X

Pagos de némina Los lotes estan pendientes de autorizacion. Para dar seguimiento revisar Transacciones Pendientes - Masivo.
Pagos a proveedores
Pago de impuestos
Informacién enviada
Pago de servicios y facturas

Informacién del archivo
Administracion de

beneficiarios

14/MAR/2025 09:55:22 a.m. Delimitado - Otro banco COMA_UAT_Offus.txt

Scotiabank

21. Recibiras una notificacion por correo electrénico dirigida al o los
autorizadores, para que aprueben la transaccion.
[External] Fwd: ScotiaConnect - Revisar la creacion de un lote que requiere autorizacion
@ Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © | © Responder | ) Responder a todos ? Reemviar | |
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel mes 14/03/2025 0% m

Revisar la creacion de un lote en
ScotiaConnect

NOGUERA CRESPQ MASTERPAK.

RFC: NCNB0D420AQV

Estimado(a) Mema Bautista Lopez

Memo Bautista realizé una transaccién en ScotiaConnect para la empresa.

Productoe de origen




Pagos masivos (Nomina y proveedores

[External] Fwd: ScotiaConnect - Revisar la creacion de un lote que requiere autorizacion

Y ) Responder | %) Responder a todos > Reenviar
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> @ Ronce i e W
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel ¢ 4/0. )25 3. I
i) Si hay problemas con e ensaje, haga clic aqul para verlo en
Estimado(a) Memo Bautista Lopez a
Memo Bautista realizé una en ScotiaConnect para

Producto de origen

Cuenta Cheque-******, 4452

Numero de registros

1
Importe del lote
$500.00 MXN
v
[External] Fwd: ScotiaConnect - Revisar la creacion de un lote que requiere autorizacion
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © i faspander ) Responder a todos ’ Reenviar el 1
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel 4/0 )25 0 T
1) i hay problemas con el modo en 1o en un explorador
$500.00 MXN -
Tipo de operacién
Pagos de nomina (Lote)
Numero del lote
Bd168355-4984-4b0n-a564-b73cedd8Ba2
Numero de operacién
[External] Fwd: ScotiaConnect - Revisar la creacion de un lote que requiere autorizacion
D < Responde A5 SPC or a tc s > Reenvia
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © ) Mespondes Réspohdeatods Rasinvier %
Para @ Bautista lopez, Gulllermo manuel 14/03/2025 0 [
i vay problema estra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un e r v
Numero de operacion 2

Fochay hora

14/MAR/2025 | 09:55:41 a.m.

Para consultar mds informacian, favor de ingresar a ScotiaConnect y proceder

realizar (o autorizocion o rechazo de esta operacion.




Pagos masivos (Nomina y proveedores)

22. El autorizador debe ingresar a Pagos y transferencias.
23. Selecciona Consulta de transacciones.
24. En la pestana Pendientes, elige la opcion Masivo.

Nota: También puedes acceder desde Notificaciones para ver las
transacciones pendientes.

A
Consulta de transacciones NOGUERA CRESPO MASTERPAK
RFC: NCN800420AQV
Transferencias entre
productos propios
Pendientes Realizadas
Pagos de némina
PO Individual @ Masivo
Pago de impuestos
Pago de servicios y facturas Seleccionar tipo de transaccién
Filtrar =
Administracion de Tedos
beneficiarios
[ E le sel hast. para autor cf i it
Fecha de aplicacion # Tipo # Producto de origen # Registro ¢ Importe # Acciones
14/MAR[2025 Pagos de nomina (Lote) Cuentas Cheques - 1 $500.00 MXN
106716601 - MXN
14/MAR/2025 Pagos de ndmina {Lote) Cuentas Cheques - 1 $500.00 MXN
106716601 - MXN
14/MAR[2025 Pagos de némina (Lote) Cuentas Cheques - 1 $500.00 MXN v
I [o di haz cli [
25. Enla transaccion correspondiente, haz clic en Acciones.
Pagos
Pendientes Realizadas
Pago de impuest
Pago de servicios y facturas Individual @) Masivo
Admie acion de
beneficiarios
seleccionar tipo de transaccién
Filtrar =
Todos b
~ Autarizar
' Es poslble seleccionar hasta 10 lotes para autorizar o rechazar de manera simultinea
) Rech r
& Ver detalles
Fecha de aplicacién * Tipo ¢ Producto de origen * Registro * I
14/MAR/2025 Pagos de ndmina (Lote) Cue ues 1 $500.00 MXN ((see)
06 XN h g
14/MAR{ 2025 Pagos de nomina (Lote) Cue ues 500,00 MXN
106 AXN
gos d Lote) 1 M

1-3 de 3 registros




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

27. El sistema solicitara tus datos de autenticacion; ingresa tu contrasefay
token.
28. Haz clic en Autorizar.

~
Ingresa datos de autenticacion
ctur
« Recordar nunca compartir estos datos con otra
persona.
Ingresar la contraseiia
ecccccee
Ingresar el token
° ° ° ° ° °
<~ Regresar Autorizar Q
P
O privacidad
v

29. El sistema mostrara un banner azul indicando que las transacciones estan
en proceso. Haz clic en el enlace Actualizar transacciones, ya sea desde el
banner o desde el vinculo al final de la pagina.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCN800420AQV

o 1de 1transacciones en proceso. X
Pagos de némina Para ver el estado mas reciente de la transaccién, hacer clic en Actualizar las transaccione

Informacion del archivo

©

COMA_UAT_OffUs.txt

14/MAR/2025 10:03:18 a.m. Delimitado - Otro banco - Scotiabank

Informacion de lote [ enproceso.

Lote: 02 de 02 N° de registros: 1 v




Pagos masivos (Nomina y proveedores

A
»Pago de servicios y facturas
X Nombre d iV eporte dh Acior
> Administracion de . _ ®
o COMA_UAT_OffUs.txt &
beneficiarios
1ay hora F ato d ivo
14/MAR/202510:03:18 a.m. Delimitado - Otro banco - Scotiabank
Informacién de lote [(=nprocese |
Lote: 02 de 02 N® de registros: 1
wEHEAEED] @ 8231962d-e752-4d2c-aebf-b6d23c0bad7e
14/MAR[2025 $500.00 MXN
Detalles
Filtrar =
Referencia .
Producto destino * Banco destino * Importe = Nombre de beneficiario * nimerica Acciones
Tarjeta de débito - ***6391 BBVA MEXICO $500.00 MXN Memo 1234 aee
v
~
Detalles
Filtrar =
Referencia .
Producto destino Banco destino ¢ Importe * Nombre de beneficiario ¢ namerica N Acciones
Tarjeta de débito - ***6391 BBVA MEXICO $500.00 MXN Memo 1234567
1-1de 1registros
Flujo de aprobacion
Fecha y hora = Evento + Gestionado por * Estado del lote =
14/MAR/2025 | 10:04:00 a.m. Creacién GUILLERMO MANUEL BAUTISTA LOPEZ
Actualizar las transacciones G Ver otras autorizaciones




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

30. El sistema te mostrara la respuesta de la peticion, con el estatus

ACEPTADO o RECHAZADO

Nota: El resultado dependera de la validacion que realice el sistema al
procesar la transaccion (por ejemplo, si la cuenta beneficiaria ya no esta
vigente o es invalida). Se mostrara el detalle de la operacion.

Informacién del archivo

Informacién de lote

N° de registros: 1

Lote: 02 de 02
1 4d2c bf-b6d
14/MA ) MX
MXN oM
Detalles
Filtr
Detalles
Filt
Referencia
Estado * Producto destino * Banco destino *+ Importe Nombre de beneficiario + namerica Acciones
® Tarjeta de déb BBVA MEXICO $500.00 MXN Memo 1234567
45391
1-1de 1 registros
Flujo de aprobacion
Fecha y hora = Evento + Gestionado por * Estado del lote =

14/MAR/2025 | 10:04:00 a.m.

14/MAR/2025 [ 10:13:30 a.m,

Mensaje

GUILLERMO MANUEL BAUTISTA LOPEZ




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

A
Flujo de aprobacion
Fechayhora * Evento = Gestionado por * Estado del lote =
14/MAR{2025 | 10:04:00 am. Creacién GUILLERMO MANUEL BAUTISTA LOPEZ
14/MAR/2025 | 10:13:30 a.m Respuesta del sistema Sistema banco Re i
Mensaje
ste ha sid
Ver otras autorizaciones m
2
v

31. Cuando la operacion tenga el estatus ACEPTADO, recibiras una
notificacion por correo electrénico con la confirmacion de la creacién del lote.

[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote

® | © Responder | % Responder a todos > Reenviz
@ Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © P ekl ke %

ra @ Bautista lopez, Guillermo manuel

Se ha realizado la creacion de un lote en
ScotiaConnect

NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCN800420AQV

Estimado(a) Memo Bautista Lopez

Memo Bautista realizé una transaccién en ScotiaConnect para la empresa.




Pagos masivos (Nomina y proveedores

[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote
)| ¢ Responde ) Responder a todos > Reenvia
@ Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © i spondes hispondar 8:tods Reenviar | | K

Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel 4/0 1:24
1) si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqul para verlo en un explorador web,
-
Producto de origen
Cuenta de Cheques-******4452
Nuamero de registros
1
Importe del lote
$500.00 MXN
v
[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © jifasponciec | "V Raspancr o todos el %
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel 4/0.
i way problemas con el m Jue se muestra este mensaj 3a clic aqui para verlo en un explorador web
-
Tipo de operacién
Pagos de némina (Lote)
Numero del lote
©c631dda-1e56-4c65-bab3-689b75603c4c
Numero de operacién
[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote
€ Responde 4 Respond s | = R voe
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> ® )i Rasponder Raspondar a todo Reenviar | | i
ara @ Bautista lopez, Guillermo manuel e 14/0; 124
tiva ar Delete (7 afio:
(1) si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga aqui para verlo en un explorador web.
-

Nimero de operacién

Fechay hora

25/FEB/2025 | 05:46:20 p.m.

Para consultar mas informacién, favor de ingresar a ScotiaConnect.

Q)]




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

Consulta de transacciones Realizadas

Dentro de este mddulo podras ver todas las operaciones realizadas a través
de la plataforma. Las transacciones masivas se identificaran como Pagos de
némina (Lote) o Pagos a proveedores (Lote).

1. Ingresa a Pagos y transferencias.

2. Selecciona Consulta de transacciones.
3. Elige la opcién Realizadas.

4. Selecciona Masivo.

Nota: También puedes validar este proceso desde el banner verde, que
incluye un enlace a Transacciones realizadas — Masivo.

Si el layout contiene mas operaciones, la plataforma las mostrara de forma
individual.

Consulta de transacciones 'GlObal BQI'Iking
RFC: BIN941202

Pendientes Realizadas
Pagos a proveedores N N
. individual ) Masivo
Pago de impuestas
Pago de servicios y facturas Seleccionar tipo de transaccién
Filtrar
Todos v
bene
Fecha de aplicacién * Tipo * Producto de origen ¢ Registro * Importe * Estado * Acciones
11/MARf202 Pag mi L 1 3 MXN
1/FEB/2C 2 [ $0.01 MXN




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

Ver detalles operaciones masivas

Puedes ver el detalle de las transacciones de Pagos de ndmina (Lote) y Pagos
a proveedores (Lote).

Nota: Si el layout contiene varias operaciones, la plataforma las enlistara
individualmente, mostrando el detalle de cada una.

Ingresa a Pagos y transferencias.
Selecciona Consulta de transacciones.
Elige Realizadas.

Selecciona Masivo.

Haz clic en Acciones.

Haz clic en Ver detalles

OUhWN =

Consulta de transacciones Global Banking

RFC: BIN941202

Pendientes Realizadas
ndividual ) Masivo
ios y factura Seleccionar tipa de transaccién
Filtrar =
N Todos
\dm
ene
Fecha de aplicacion * Tipo * Producto de origen 2 Registro * Importe = Estado ¢ Acciones
M/MARJ202¢ Pagos de ndémina (Lote) Cuentas Cheques 1 $0.01 MXN
1 1 MXh
nitas
0817 " €l Ver detall
07/FEBf2025 Pagos a proveedores (Lote) Cuentas Cheques ] $3.75 MXN

O7FERI2025 05 a proveedores (Lote) uentas Cheque 3 $3.75 MXN




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

7. Veras la informacion de la transaccién dividida en las siguientes secciones:

* 1.Informacion del archivo
e 2.Informacién de lote

e 3.Detalles

* 4. Flujo de aprobacion

*+ 5.Mensaje

Nota: Esta vista muestra toda la informacioén relacionada con la transaccion
que realizaste.

~
Consulta de transacciones Global Banking
RFC: BIN941202
Pagos d
Pag
Informacién del archive
pago d
Pago d 5 y fact |
txt
\dministra I
beneficiaric
1/MAR/ 1 1o - M tiak
Informacién de lote [ acertanc
Lote: 01de 01 N* de registros: 1
»27394 @ €550737c-bda7-4b60-8016-d8bISeddc4
1/MAR/2025 10,01 MXN v
1M/MAR/2025 11:30:27 am Delimitado - Mismo banco - Scotiabank A

Informacién de lote [ AcerTano )

Lote: 01de 01 N® de registros: 1
7394 ® 55d737¢-bd4a7-4b60-8016-d8bIf1Seadca
1/MAR/202 $0.01MXN
1 MXN A
Detalles
Filtr
Referencia )
Estado * Producto destino Banco destino * Importe * Nombre de beneficiario nimerica ) Acciones
1ébitc K

1-1de 1 registros




Pagos masivos (NOmina y proveedores

SCOTIABANK $0.01 MXN

1-1de 1 registros

Flujo de aprobacién

Gestionado por * Estado del lote =

Fechay hora * Evento
11/MAR/2025 | 11:30:41 a.m. Creacion Memo Prueba Bautista En proceso de pago
31:43 am. Respuesta de ema tema banco En proceso
Respuesta del sistema tema bancc

11/MAR[2025 | 11:31:53 a.rr

Mensaje

Ver otras autorizaciones m
v

€~ Regresar




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

Generar Comprobantes de lote

Con esta accidn puedes generar el lote de comprobantes de las transacciones
que cargaste en el layout.

Nota: Solo se generan comprobantes de las transacciones con estatus
ACEPTADO.

Esta accion se realiza una sola vez; para descargas posteriores no es necesario
repetirla.

Ingresa a Pagos y transferencias.
Selecciona Consulta de transacciones.
Elige Realizadas.

Selecciona Masivo.

Haz clic en Acciones.

Uik wh =

Consulta de transacciones Global Banking

RFC: BIN941202

Pendientes Realizadas

15 a proveedores
F ndividual ) Masivo

1go de servicios y facturas Seleccionar tipo de transaccién

Filtrar =
Todos

8] Ver detalles
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7. Haz clic en el enlace Generar comprobantes.

~
»Consulta de transacciones Global Banking
RFC: BIN941202
> Transferencias entre
productos proplos Generar comprobantes
> Pagos de némina
> Pagos a proveedores . R
Informacién del archivo
> Pago de impuestos
Descripcién Reporte de validacion @)
»Pago de servicios y facturas veedores . RDV Reporte &,
> Administracion de
Fechay hora Formata del archivo
beneficiarios
MIMAR[2025 11:30:27 a.m. Delimitado - Mismo banco - Scotiabank
Informacién de lote
Lote: 01de 01 N* de registros: 1
Producto de origen N® de lote
#hhee7394 @ €55d737¢-b4a7-4b60-8016-dabif5eddcd
Fecha de aplicacidn importe
MIMARI2025 $0.01MXN v

8. Aparecera una ventana indicando que inici6 el proceso de generacion de
comprobantes.
9. Haz clic en Aceptar.

Comprobantes del lote.

Se Inicié el proceso de generacién de comprobantes del lote:
€55d737c-b4a7-4b60-8016-dB8b1f15e4dcd

Serd notificado cuando la descarga esté disponible.




Pagos masivos (Nomina y proveedores)

10. El sistema mostrara un banner azul indicando que el proceso de
generacion de comprobantes esta en curso.

11. El enlace Descarga de comprobantes permanecera deshabilitado
mientras se completa el proceso.

12. El sistema te enviara una notificacién por correo electrénico cuando
termine de generar los comprobantes.

Scotiabank

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones Global Banking
RFC: BIN941202

0 La generacién de comprobantes del lote esta en proceso. X

Podra descargar los comprobantes una vez finalice el proceso.

Informacién del archivo

1/MAR/2025 11:30:27 a.m Delimitado - Mismo banco - Scotiabank

13. Una vez que recibas la notificacion, el enlace Descarga de comprobantes
estara habilitado.

ScotiaConnect - Se ha realizado la generacion de comprobantes para el Lote solicitado

6| &= & R Y
& ) Responder ) Responder a todos > Reenviar |7 R
ScotiaConnect - Scotiabank <MoReply_ScotiaConnect@scotiabank.com> o
Para @ Bautista lopez, Guillermo manue eves 19/1
probl ! ! j& haga cl | P ¢

Se ha realizado |la generacion de

comprobantes para un lote en
ScotiaConnect
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ScotiaConnect - Se ha realizado la generacion de comprobantes para el Lote solicitado

i ® | © Responder | % Responder a todos > Reenv
e ScotiaConnect - Scotiabank <NoReply_ScotiaConnect@scotiabank.com> & sponder sponder a todo: eenviar ]

3 @ Bautista lopez, Guillermo manuel

7) Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga dlic aqui para verlo en un explorador wet

Pag Lote) -
Fechayhora
19/DIC/2024-12:09:22 P.M,
Nimero del lote
020a47b4-0018-4607-8260-2350a3817434
Nimero de operacién
Para consultar més Informacion, favor de Ingresar a ScotiaConnect
s
v
A
SCOﬁObOﬂk. Pago c‘!o n\t\)mmai(lssdlllcrblial 15e4dc4_7394_11_03_2025zip o
Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias produccion_OnUs_Proveedores_TDD(2).txt
Consulta de transacciones Global Banking Mostrar todas las descargas
RFC: BIN941202

Transferencias entre
productos propios Descarga de comprobantes &
Pagos de némina
Pagos a proveedores

Informacion del archivo
Pago de impuestos

® 0]
Pago de servicios y facturas produccion_OnUs_Prove RDV Reporte &,
- &

Administracion de
beneficiarios

11/MAR/2025 11:30:27 a.m Delimitado - Mismo banco - Scotiabank

Informacién de lote ((Acertanc )

Lote: 01de 01 N° de registros: 1

16. Al abrir la carpeta descargada en tu computadora, veras todas las
transacciones cargadas en el layout que fueron aceptadas por el sistema.

Capturas de pan ®  [] Nombre pr Tamafio comprimid rotegido [ amafio Rel scha de modifica
Escritorio n
[+ Pago de nomina_11_03_2025_1817_1... Adobe Acrobat Document 32 KB N KE 11/03/2025 11:33 a. v
Evidencias

layouts




Pagos masivos (Nomina y proveedores

17. Al abrir el archivo PDF dentro de la carpeta, podras visualizar el
comprobante de cada operacion.

= Menu Q Pago de nomina_11_03_20... Y7 Pago de nomina_11... x - X
Todas las herramientas  Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q B = =
@

Scotiabank. o

Comprobante de pago de némina

Cuenta origen

Cuenta de cheques - *****7394 - MXN

Cuenta destino

Tarjeta de débito - ****##adaee21817 . MXN

Perfil del beneficiario Tipo de beneficiario

Persona fisica “ 1

Titular de la cuenta Tipo identificacién beneficiario @ 1

- RFC 4

N Banco del Importe -Z.

ZAPF730828M5A SCOTIABANK $0.01 o v

Divisa WA Referencia numérica ‘

MXN - 20230M777 c

Referencia alfanumérica Referencia empresa Fecha de aplicacién & ,

PRUEBAPRODUCCION134562RE4356 PRODUCCION202321 TM/MAR/2025 | 17:30:40 pm “ @

7 ase

- ]
= Mend ¢y Pago de nomina_11_03_20... ¢ Pago de nomina_11... x - X
Todas las herramientas ~ Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q E = =

Tarjeta de débito - *********+*+1817 . MXN . @

Perfil del beneficiaric Tipo de beneficiario

- Persona fisica DE

Titular de la cuenta Tipo identificacion beneficiario lh

RFC

Nimero identificacion beneficiario Banco del beneficiario  Importe

ZAPFI3082BM5A SCOTIABANK $0.01

Divisa VA Referencia numérica

MXN - 20230M777

Referencia alfanumérica Referencia empresa Fecha de aplicacion

PRUEBAPRODUCCION134562RE4356 PRODUCCION202321 /MAR/2025 | 17:30:40 pm

7
Estado de operacin Nimero de operacién u 1
Aceptado 0bc2d676-b30f-42a3-
B05e-21e17508c754 @J 1
Fecha de operacion Tipo de operacién £ .
M/MAR/2025 | 11:30:40 AM “
< v

racter

@
ScotiaConnect
5}
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17. Al abrir el archivo PDF dentro de la carpeta, podras visualizar el
comprobante de cada operacion.

= Menu Q Pago de nomina_11_03_20... Y7 Pago de nomina_11... x - X
Todas las herramientas  Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q B = =
@

Scotiabank. o

Comprobante de pago de némina

Cuenta origen

Cuenta de cheques - *****7394 - MXN

Cuenta destino

Tarjeta de débito - ****##adaee21817 . MXN

Perfil del beneficiario Tipo de beneficiario

Persona fisica “ 1

Titular de la cuenta Tipo identificacién beneficiario @ 1

- RFC 4

N Banco del Importe -Z.

ZAPF730828M5A SCOTIABANK $0.01 o v

Divisa WA Referencia numérica ‘

MXN - 20230M777 c

Referencia alfanumérica Referencia empresa Fecha de aplicacién & ,

PRUEBAPRODUCCION134562RE4356 PRODUCCION202321 TM/MAR/2025 | 17:30:40 pm “ @

7 ase

- ]
= Mend ¢y Pago de nomina_11_03_20... ¢ Pago de nomina_11... x - X
Todas las herramientas ~ Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q E = =

Tarjeta de débito - *********+*+1817 . MXN . @

Perfil del beneficiaric Tipo de beneficiario

- Persona fisica DE

Titular de la cuenta Tipo identificacion beneficiario lh

RFC

Nimero identificacion beneficiario Banco del beneficiario  Importe

ZAPFI3082BM5A SCOTIABANK $0.01

Divisa VA Referencia numérica

MXN - 20230M777

Referencia alfanumérica Referencia empresa Fecha de aplicacion

PRUEBAPRODUCCION134562RE4356 PRODUCCION202321 /MAR/2025 | 17:30:40 pm

7
Estado de operacin Nimero de operacién u 1
Aceptado 0bc2d676-b30f-42a3-
B05e-21e17508c754 @J 1
Fecha de operacion Tipo de operacién £ .
M/MAR/2025 | 11:30:40 AM “
< v

racter

@
ScotiaConnect
5}
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Consulta de movimientos

A través de este proceso, podras consultar los registros de los movimientos
realizados en tus cuentas en MXN o USD.

Ingresa a Productos y servicios.

Selecciona Cuentas de cheques.

Elige la cuenta en la que quieres ver los movimientos.

Se mostrara el dashboard con la informacién de la cuenta.
Dirigete a la seccion Movimientos.

urh W =

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de productos

Cuentas Global Banking

© Transacciones pendientes
RFC BIN941202

Cheques
Cuentas Cheque MXN  Cuentas Cheque USD

Q Ver consolidado

N° de cuenta * Saldo total * Saldo disponible * Saldo salvo buen cobro * Saldo limite de sobregiro *

108148465 $0 $¢

1008148465 $

108217394 $176.29 $176.29

4. Nos muestra dashbaord con informacion de la cuenta
5. Nos posicionamos en la seccion de Movimientos

Scotiabank.
Inic Productos y servicios Pagos y transferencias
Consulta de productos
Caees ‘ < ‘ Global Banking

© Transacciones pendientes

RFC BIN941202
Cheques

108217394 64526346 CIUDAD DE MEXICO Global Banking
$176.29
$176.29 $0 $0 Cuenta de Cheques
Ocultar detalle
Movimientos Estado de cuenta

N
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6. En la lista de movimientos, busca la operacion correspondiente a Némina o
Proveedores.

Nota: En tipo de operacion aparece como Cargo, en la tabla nos enlistara
todas las operaciones que se cargaron en el layout que se cargo.

tar detalles

Movimientos Estado de cuenta

Buscarpor: ) Periodo Rango de fechas Dia

Seleccionar Periodo

Fecha * Tipo de operacién = Descripcion * Monto = Saldo final

1/MAR/2025 Cargo 5CN Transferencia de Noémina $0.01
10/MAR/2025 Abono TRASPASO CTA CDORA $ $174.3C
1008148465
AAR ASPA )
)B4
10/MAR/202¢ Abono TRASPASO CTA CDORA $ $172.99

7. Para ver el detalle del movimiento, haz clic en los tres puntos y se abrira
una ventana con la informacion de la transaccién.

Ocultar detalles

Movimientos Estado de cuenta

Buscarpor: @) Periodo Rango de fechas Dia

Seleccionar Periodo

Otimomes U [T re— m

Fech Tipo de ops Descripcié Mont: Saldo final

11/MAR/202¢ t POR $17¢
DOMICILIA

1M/MAR/ 202 Nom $

10/M, Abor I PASO CTA CDOF $174
10081484

10/MAR/202¢ b TRASPA T 3
1008148465
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8. Dentro de la ventana podras realizar dos acciones:
» Cerrar: cierra la ventana y te regresa a la secciéon de Movimientos.
* Imprimir: descarga un archivo PDF con los detalles de la transaccion.

Scotiabank.

Cuentas MXN
108217394

Detalles

Fecha
11/MAR/2025 11:31:49 a.m. transaccién
2003787460

escripcién del movimiento M
SCN Transferencia de

Leyenda 2
PRUEBAPRODUCCION1T
34562RE43567
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Estructura Layout Mismo Banco
Para realizar la carga del layout de pagos Mismo Banco, sigue esta estructura

1. Si usas longitud fija (valor separado), asegurate de que cada dato cumpla la
longitud establecida.

2. Si usas delimitado (coma, punto y coma o pipe), la longitud puede variar
entre 1y la maxima indicada para cada dato.

3. Algunos datos son opcionales y otros obligatorios. Si omites los opcionales,
respeta el espacio asignado para cada uno.

Opcional (O)

Longitud De Requerido Formato Excepciones
(R)

TIPO CUENTA DE 3 1 3 R alfabético Si el campo se deja en blanco,

CARGO mensaje de error: La
importacion es abortada.
Nomina:
-CHQ
Proveedores:
-CHQ
-TDC

USO FUTURO 3 4 6 o Alfanumérico

CUENTA DE CARGO 17 7 23 R Numeérico 11 DIGITOS Numero de

cuenta alineado a la izquierda
con espacio rellenado a la
derecha

Si el campo se deja en blanco,
mensaje de error: La
importacion es abortada.
TIPO CUENTA DE 3 24 26 R alfabético Valores permitidos:

ABONO Para Némina:

CHQ - Cuenta corriente

LTM - Linea Mévil

TDD - Tarjeta de Débito

Para Proveedores:

CHQ: Cuenta Corriente

TDC - Tarjeta de crédito

TDD - Tarjeta de Débito

LTM - Linea Mévil

Si el campo se deja en blanco,
mensaje de error: La
importacion es abortada.

USO FUTURO 3 27 29 (6] Alfanumérico

CUENTA DE ABONO 17 30 46 R Numeérico 11 DIGITOS Numero de
cuenta alineado a la izquierda
con espacio rellenado a la
derecha.

Si el campo se deja en blanco,
mensaje de error: La
importacion es abortada.
MONEDA 3 47 49 R alfabético MXN

Mensaje de error:lIE00008:
Campo requerido es ausente
en el archivo. (MONEDA)
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IMPORTE 17 50 66 R Numeérico 14 enteros, punto, 2
decimales 6 se puede solo
poner 17 enteros.

El campo se justifica con
ceros a la derecha.
Mensaje de error si no se
informa: IE00008: Campo
requerido es ausente en el
archivo. (IMPORTE)
REFERENCIA 25 67 91 (0] Alfanumérico Alfanumérico rellenado con
EMPRESA espacios a la derecha.
Referencia que utilizara el
ordenante para identificar el

pago.
REFERENCIA 10 92 101 (0] Numérico Valor numérico que identifica
NUMERICA la transferencia.

Referencia de 10 digitos, el
campo se justifica con ceros a

la derecha.

TIPO DE PERSONA 1 102 102 (0] Alfanumérico 1= Persona Fisica 2=persona
Moral

RFC BENEFICIARIO 13 103 115 (0] Alfanumérico El campo se justifica con

ceros ala derecha.
- Individual: 13 digitos
- Empresa: 12 posiciones

IMPORTE IVA 16 116 131 (0] Numérico Importe con delimitador
decimal(.) alineado a la
izquierda con espacios
rellenados a la derecha para
obtener 16 posiciones.

Este campo no aplica para

némina
FECHA DE 10 132 141 R Alfanumérico Mismo dia o programada la
APLICACION fecha, formato aaaa/mm/dd
REFERENCIA 30 142 171 R Alfanumérico Referencia Alfanumérica
ALFANUMERICA
TIPO DE PAGO 2 172 173 (0] Alfanumérico Campo para que el cliente

especifique si se trata de un
pago de némina o no.

Sl o 0 =pago de Némina

NO o 1 = pago a Proveedores
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Estructura Layout Otro Banco

Para cargar un layout de pagos a Otros Bancos, sigue esta estructura:

1. Si usas longitud fija (valor separado), asegurate de que cada campo
cumpla la longitud establecida.

2. Siusas delimitado (coma, punto y coma o pipe), la longitud puede variar
entre 1y la maxima indicada.

3. Algunos campos son opcionales y otros obligatorios. Si omites los
opcionales, respeta el espacio asignado.

Opcional
Longitud | De A ()] Formato Excepciones

Requerido
(R)

NOMBRE Alfanumérico | Rellenando a la derecha hasta complementar 30
caracteres, solo corresponde a una
organizacién/empresa
Si el campo se deja vacio, jjse muestra
“Importacién Abortada !!, Consulte bitacora."
TELEFONO 10 31 40 R Numérico Numero de teléfono expresado en 10 digitos.
El campo, se puede llenar con ceros
Si el campo se deja vacio "IE00008: Campo
requerido es ausente en el archivo. (TELEFONO)"

TIPO DE CUENTA 3 41 43 R alfabético Tipo de cuenta del Originador

DE CARGO Valores permitidos para Néminay Proveedores:
CHQ - Cuenta Corriente

Si el campo se deja vacio "[E00008: Campo
requerido es ausente en el archivo. (TIPO DE

CUENTA DE CARGO)"

MONEDA DE 3 a4 46 R alfabético MXN

CARGO IE00008: Campo requerido es ausente en el
archivo. (MONEDA DE CARGO)

USO FUTURO 3 47 49 (¢} Alfanumérico | Capturar “000”

CUENTA DE 17 50 66 R Numérico Cuenta Scotiabank expresada en 11 digitos,

CARGO alineados con espacios a la derecha hasta 17
posiciones

Si el campo se deja vacio, se muestra "Importacion
Abortada !!, Consulte bitacora."

IMPORTE 17 67 83 R Numeérico 14 enteros, punto, 2 decimales 6 se puede solo
poner 17 enteros.

El campo se justifica con ceros a la derecha.
Mensaje de error si no se informa: IE00008: Campo
requerido es ausente en el archivo. (IMPORTE)
CLAVE DE ESTADO 2 84 85 R Numérico Capturar "00"

Mensaje de error si no se informa: "IE00008:
Campo requerido es ausente en el archivo. (CLAVE

DE ESTADO)"
CLAVE DE 3 86 88 R Numérico Capturar "000"
POBLACION Mensaje de error si no se informa: " IE00008:

Campo requerido es ausente en el archivo. (CLAVE
DE POBLACION)"

CLAVE DE BANCO 3 89 91 R Numérico Primeros 3 digitos del numero CLABE, Lista de
DESTINO bancos a seguir

Mensaje de error si no se informa: " I[E00008:
Campo requerido es ausente en el archivo. (CLAVE
DE BANCO DESTINO)"
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NUMERICA

NOMBRE 35 92 126 ALNUM Nombre del beneficiario sin caracteres especiales.
BENEFICIARIO Mensaje de error si no se informa: "IE00008:
Campo requerido es ausente en el archivo.
(NOMBRE BENEFICIARIO)"
TELEFONO 10 127 136 Numérico Numero de teléfono expresado en 10 digitos.
BENEFICIARIO El campo, se puede llenar con ceros
CUENTA DE 20 137 156 Numérico Cuenta Clabe: 18 posiciones, LTM: 10 posiciones,
ABONO TDD: 16 posiciones
SE00058: El nimero de la cuenta de abono es de
11 posiciones si es para cuenta de cheques
(Traspasos mismo banco) y de 18 posiciones si
utiliza CLABE (SPEl y SPID)
CONCEPTO 20 157 176 Alfanumérico
INSTRUCCION DE 1 177 177 Numeérico 3 =Abono a Cheques
PAGO 4 = Abono Tarjeta Débito
6 = Linea Telefénica Movil
IE00008: Campo requerido es ausente en el
archivo. (INSTRUCCION DE PAGO)
SUCURSAL 5 178 182 Numérico Sucursal de destino donde se abri6 la cuenta de
cargo
*El campo puede ser llenado con ceros"
IE00008: Campo requerido es ausente en el
archivo. (SUCURSAL)
TIPO DE PERSONA 1 183 183 Alfanumeérico | 1=FISICA
2 =MORAL
SE00055: El tipo de persona no es valido
RFC 13 184 196 Alfanumérico | Elcampo se justifica con ceros a la derecha.
BENEFICIARIO - Individual: 13 digitos
- Empresa: 12 posiciones
L000007: Faltan datos para el comprobante fiscal
IMPORTE IVA 16 197 212 Numérico Monto con delimitador decimal (.) alineado a la
izquierda con espacios a la derecha obteniendo 16
posiciones.
Este campo no aplica para némina
TIPO DE ENVIO 1 213 213 Numérico 1 =MISMO DIA (SPEI)
FECHA DE 10 214 223 Alfanumérico | Fecha = AAAA/MM/DD
APLICACION Si el campo se deja vacio, se muestra el mensaje:
"Importacion Abortada !!, Consulte bitacora."
REFERENCIA 7 224 230 Numérico 7 digitos
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Carga de layout con archivo personalizado archivo

Este modulo te permite cargar layouts para pagos de Nomina y Proveedores
de forma personalizada, adaptandose a tus necesidades.

La cargay la estructura de datos que analiza el sistema son las mismas que en
la carga tradicional, tanto para pagos del mismo banco como de otros
bancos, con destino a cuentas de cheques, linea telefonica mévil o tarjetas
de débito.

Nota: En esta seccidon puedes crear, eliminar o editar las plantillas de los
modulos de Nomina y Proveedores

Creacion de plantilla - Carga personalizada (flujo directo)

1. Ingresa a Pagos y transferencias.

2. Elige Némina o Proveedores.

3. Selecciona la opcion Masivo.

4. Haz clic en el boton Cargar archivo.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK
RFC: NCN800420AQV

0 Transacciones pendientes

ndividual @) Masivo ©

(@ Consultar guia de formatos

Carga de archivos para pagos masivos

e impuestos
Buscar por nombre del archivo Q Filtrar ==

Pago de servicios y facturas e st S °

Adrr on de

eneficiaric

« El registro completo con informacién del archivo estara disponible por 90 dias a partir de la fecha de su carga.
Dependiendo de la configuracion del us ar el reporte de valid report g

usuario ser4 posible descargar el reporte de validacion, reporte de errores y/o archivo original.

CARGADO

Descripcién:

CARGADO
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5. Elige la opcion Personalizar archivo.

Inicio Productos y servicios

Consulta de transacciones

Transferencias entre

productos propios

Pagos de némina

Pagos a proveedores

Pago de impuestos

Pago de servicios y facturas

Administracion de

beneficiarios

Pagos y transferencias

NOGUERA CRESPO MASTERPAK @ Transacciones pendientes

RFC: NCN800420AQV

Cargar archivo

Seleccionar tipo de carga. Para mas informacion Help Center

Cargar archivo estandar '*] Personalizar archivo

€ Regresar

6. El sistema mostrara el paso 1 de 2
Consulta detransacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK ° Transacciones pendientes >
RFC: NCNB00420AQV
Transferencias entre
productas prapios
Pagos de nomina
Seleccionar archivo (paso 1 de 2)
>Pagos a proveedores ——
Opciones de plantilla
Pago de impuestos
Plantilla guardada ° Nueva plantilla
Pago de servicios y facturas
> Administracion de Guardar plantilla (la plantilla se guardara al momento de la carga).
beneficiarios
Tipo de formato Tipo de separador
Seleccionar \/ Seleccionar \/
Tipo de operacién
Seleccionar N4
~

Carear archivo (T
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7. Activa la casilla Guardar plantilla (si no la activas, la plantilla no se
guardara).
8. Escribe un nombre para la plantilla.

CONSUILE UE LANSALUONES 1Y s s A E AP Sl VAol N §E | i E W) Taniacciones pendientes =
RFC: NCN800420AQV
Transferencias entre
productos propios
Pagos de nomina
Seleccionar archivo (paso 1de 2)
Pagos a proveedores
Opciones de plantilla
Pago de impuestos
Plantilla guardada © nuevaplantilia
Pago de servicios y facturas
Administracion de Guardar plantilla (la plantilla se guardaré al momento de la carga).
beneficiarios
Nombre de la plantilla (7) Descripcién (Opcional)
TEST UAT
Tipo de formato Tipo de separador
elecciona v elecciona
Tipo de operacién
v
Pago de impuestos &
Plantilla guardada © nuevaplantila
Pago de servicios y facturas
Administracion de Guardar plantilla (1a plantilla se guardaré al momento de la carga).
beneficiarios
Nombre de la plantilla (7) Descripcién (Opcional)
TEST UAT
Tipo de formato Tipo de separador
Seleccioriar v Seleccionar ¥

Seleccionar
TIXT
.Csv
Cargar archivo (7)
T, Buscar archivo

< Regresar

Continuar : v
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10. Selecciona el tipo de separador.

~
Pago de impuestos
Plantilla guardada © nuevapi:
Pago de servicios y facturas
Administracion de Guardar plantilla (la plantilla se guardara al momento de la carga).
beneficiarios
Nombre de la plantilla (7) Descripcién (Opcional)
TEST UAT Ingr iescri
Tipo de formato Tipo de separador
TXT v nar v
Seleccionar
Tipo de operacién )
Pipe[]]
] v
Puntoy coma [ ;]
Comal,]
Cargar archivo (7) Tabulador
Buscar archivo
€ Regresar Cantinuar
11. Selecciona el tipo de operacion
A

Pago de impuestos
Plantilla guardada o Nueva plantilla

Pago de servicios y facturas

Administracion de Guardar plantilla (la plantilla se guardard al momento de la carga).

beneficiarios

Nombre de la plantilla (7) Descripcién (Opcional)
TEST UAT n

Tipo de formato Tipo de separador

TXT . Comal,]

Tipo de operacién

Seleccionar

Mismo banco
Otro banco

wwscar archivo

€ Regresar

Continuar v




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

12. Indica si el archivo tiene encabezado o pie de pagina (esta accidon es

opcional).

Administracion de

beneficiarios

‘Guardar plantilla (la plantilla se guardara al momento de la carga). A

~
Nombre de la plantilla (1)

TEST UAT

Tipo de formato

TXT v

Tipo de operacién

Otro banco v

¢El archivo cuenta con encabezado o pie de pagina?

Es necesario saber si existen para no afectar el procesamiento

del archivo

Campo Posicién

Nombre
Longitud 30

Teléfono

Descripcién (Opcional)

Tipo de separador

Comal,] e

Encabezado Pie de pagina

Campo Posicién

Cuenta de abono

Longitud 20

Concepto (opcional) v

12. Ingresa y define la posicion de los datos que tendra tu layout.

Nota: Puedes personalizar la estructura y el orden de los datos segun tus

necesidades

Campo Posicién

Nombre
Longitud 30

Teléfono
Longttud 10

Tipo de cuenta de cargo
Longitud 3

Moneda de cargo
Longitud 3

Cuenta de cargo
Longitud 17

Importe
Longitud 17

Clave de estado
Longitud 2

Clave de poblacién
Longitud 3

Clave de banco destino
Longitud 3

Nombre beneficiario
Longitud 35

Teléfono de beneficiario (opcional)
Longitud 10

Campo Posicién

Cuenta de abono

Longitud 20 13

Concepto (opcional)
Longitud 20

Instruccién de pago
Longitud 1

Sucursal
Longitud 5

Tipo de persona
Longitud 1

RFC beneficiario
Longitud 13

Importe IVA (opcional)
Longitud 16

Tipo de envio
Longitud 1

Fecha de aplicacién
Longitud 10

Referencia Numérica
Longitud 20 s




Pagos masivos (Nomina y proveedores

14. Busca tu archivo en tu computadora.
15. Selecciona el archivo.

~ = g X
1 & » Esteequipe > Descargas * ~ 0 bl
- T % 1P @ @ & =
Organizar * Nueva carpeta - M @
A~
N ~ Sucursal ©
Microsoft Teams Nombre Longitud 5 °
Whiteboards .
Hoy (1) Tipo de persona =
™ Este equipo COMA_UAT OffUs.txt Longitud 1
¥ Descargas + Al principio de esta semana (14) v RFC beneficiario
i Documentos ¥ € > Longitud 13 B
Nombre de archivo:  COMA_UAT_OffUs.txt ~ | Todos los archivos {*.*) hd Importe VA (opcianai) 19
! - Longitud 16
Tipo de envio N
LoRgitue 3 — Longitud 1 2
Clave de banco destino . Fecha de aplicacién
Longitud 3 0 Longitud 10 21
Nombre beneficiario . Referencia Numérica
Longitud 35 i Longitud 20 2
Teléfono de beneficiario (opcional) -
Longitud 10 ‘
Cargar archiva (1)
T, Buscar archivo
€ Regresar o
1
[ 17 -~
Longitud 17 Longitud 1
Importe . RFC beneficiario r
Longitud 17 ! Longitud 13 »
Clave de estado Importe IVA (opcional) -
Longitud 2 8 Longitud 16 1
Clave de pablacion . Tipo de envio .
Longitud 3 ) Longitud 1 0
Clave de banco destino 10 Fecha de aplicacion
Longitud 3 ! Longitud 10 A
Nombre beneficiario . Referencia Numérica
Longitud 35 1 Longitud 20 =

Teléfono de beneficiario (opcional)
Longitud 10

Cargar archivo

COMA_UAT_OffUs.txt (35

< Regresar
¥ Continuar




Pagos masivos (Nomina y proveedores

Clave de estado

17. El sistema iniciara el procesamiento del archivo.

Importe IVA (opcional)

8 19 o

Longitud 2 Longitud 16

Clave de poblacién Tipo de envio

Longitud 3 4 Longitud 1 e

Clave de banco destino . Fecha de aplicacién

Longitud 3 0 Longitud 10 2

Nombre beneficiario Referencia Numérica

Longitud 35 " Longitud 20

Teléfono de beneficiario (opcional)

Longitud 10

Cargar archivo (7
Buscar archivo
& Regresar cont
P
2 " wacxdad min . guided  Cont.
de sesion: 14103 ’ - hts & <

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK

@ Transacciones pandientas
RFC: NCNB00420AQV

opios

Pagos de némina Seleccionar archivo |

Pago de impuestos m Pusdle continuar nat

Para revisar el estado del archivo, consulte: Pagos de nomina

gando mientras su archivo termina de ser cargado.

cios y facturas

st siendo cargado, y los lotes correspondientes estn siendo creados
Administracion de

beneficiarios

Aviso de privacidad  Términes y condicianes




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

18. El sistema mostrara el paso 2 de 2 con la informacién de tu layout.
19. Haz clic en Completar carga de archivo.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

consulta de transaccones NOGUERA CRESPO MASTERPAK
RFC: NCNB00420AQV

@ Transacciones pendisntas

Resumen de la informacién (paso 2 de 2)

Informacién del archivo

@
Administra . ’ . & del &
efic .
enelicianos 14/MAR[2025 115118 a.m Delimitado - Otro banco - Scotiabank COMA_UAT_OffUs.txt
Informacién de lote
Lote: O1 de 02 N° registros: 1
------ 4452 @ d1bScOb4-d5b6-47a9-bdcd-65ebd49c876
14/MAR[2025 $500.00 MXN
beneficiaria: .
e 14/MARJ2025 11:51:18 a.m Delimitado - Otro banco - Scatiabank COMA_UAT OffUs.txt ~
Informacién de lote
Lete: O1 de 02 N° ragistros: 1
...... 452 @ d1b5cOb4-d5b6-47a9-bded-6c5ebd4geaTe
14fMAR/2025 $500.00 MXN
Detalles
Filtrar ==
Products desting 3 Bance destina + Importe & Nombre de beneficiaria & Referancia numarica 3 Acciones
CLABE SPEI - 021012001007076430 BEVA MEXICO $50000 MXN Esteban 1234567
1-1de 1 registros
Lote: 02 die 02 N° registros: 1

Cancelar Completar carga de archivo °




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

20. El sistema comenzara el proceso de carga.

aaaaaaaa

[0}

21. Aparecera una pantalla de autenticacion; ingresa tu contrasefa y tu token.
22.Haz clic en Autenticar.

--------




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

23. El sistema mostrara un banner verde indicando que las transacciones
fueron creadas exitosamente.
24. Se detallara la informacidn de las transacciones creadas.

scoonres NOGUERA CRESPO MASTERPAK @ Transacciones pendientes

RFC: NCNB0OO420AQV

©  2de2 transacciones creadas con éxito. Los comprobantes estan disponibles en los detalles de cada lote. Para hacer seguimiento visitar Transacciones realizadas - Masivo

Informacién enviada

Scotiabank.

Productos y servicios Pagos y transferencias

- NOGUERA CRESPO MASTERPAK @ Transacciones pendientes

RFC: NCN800420AQV

@  2de 2 transacciones creadas con éxito. Los comprobantes estan disponibles en los detalles de cada lote. Para hacer seguimiento visitar Transacciones realizadas - Masivo




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

inrermacion e 1ote 5
Lote: 01 de 02 N” registros: 1
N® registros: 1 D

6601 @ 2ba098ce-Bf11-4596-b77d-301274601244
14{MAR[2025 $500.00 MXN
1 3500.00 MXN [1] $0.00 MXN
Detalles

Filtrar =
Estado § Producto desting & Banco desting & Imports & Nombre de beneficiario 3 Referencia nimerica & hcciones
@ Tar] BBVA MEXICO $500.00 MXN Mema 1234567
1-1de 1 registros
ey - |
\

25. Recibiras una notificacion por correo electrénico con la confirmacion de la
operacion realizada.

[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creaciéon de un lote

Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com>
ra @ Bautista lopez, Guillermo manuel

® | € Responder % Responder a todos > Reenviar [T

Se ha realizado la creacién de un lote en

ScotiaConnect

NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCNBOO420AQY

Eatimado(s) Memo Bautista Lopex

Memo Bautista realizo una transaccion en ScotiaConnect para La emprosa




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

Crear plantilla - Archivo personalizado con flujos de autorizacion

1. Ingresa a Pagos y transferencias.

2. Elige Némina o Proveedores.

3. Selecciona la opcién Masivo.

4. Haz clic en el botdn Cargar archivo.

Scotiabank

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

. NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCN800420AQV

Q Transacciones pendientes

Individual o Masivo ©

(@ Consultar guia de formatos

Carga de archivos para pagos masivos

scar por nombre del archivo Q Filtrar = m

‘ El registro completo con informacion del archivo estara disponible por 90 dias a partir de la fecha de su carga
beneficiarios Dependlendo de la configuracion del usuarlo serd posible descargar el reporte de validacién, reporte de errores y/o archivo origin

Descripcién:

CARGADO

CARGADO

FALLIDO
14/MAR/2025 09:53:09 a.m. | COMA U,

5. Elige la opcion Personalizar archivo.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK

0 Transacciones pendientes

RFC: NCN800420AQV
Transferencias entre
productos propios
Pagos de némina
Cargar archivo

Pagos a proveedores

Seleccionar tipo de carga. Para mas informacién Help Center

Pago de servicios y facturas . Cargar archivo estandar [=] Personalizar archivo

Administracion de

beneficiarios

<« Regresar




Pagos masivos (Nomina y proveedores

6. El sistema mostrara el paso 1 de 2.

NOGUERA CRESPO MASTERPAK
RFC: NCNBOO420AQV

Consulta de transacciones

Transferencias entre
productos propios

Pagos de némina

Pagos a proveedores
Opciones de plantilla

Pago de impuestos
Plantilla guardada

Pago de servicios y facturas

Administracion de
beneficiarios

e Transacciones pendientes

Seleccionar archivo (paso1de 2)

© nueva plantilla

‘Guardar plantilla (la plantilla se guardara al momento de la carga).

Tipo de formato

Seleccionar

Tipo de operacién

Seleccionar

Cargar archivo ()

7. Activa la casilla Guardar plantilla.

8. Escribe un nombre para la plantilla.

RFC: NCNB00420AQV

Transferencias entre

preductos propios
Pagos de ndmina

Pagos a proveedores
Opciones de plantilla

Pago de impuestos
Plantilla guardada

Pago de servicios y facturas

Administracion de

beneficiarios

Nombre de la plantilla (7)

TEST UAT]

Tipo de separador

Seleccionar

W Transacciones pendientes

Seleccionar archivo (paso1de 2)

© Hueva plantilla

Guardar plantilla (a plantilla se guardara al momento de la carga).

Descripcidn (Opcional)

Tipo de formato

Seleccionar

Tipo de operacién

Seleccionar

Tipo de separador

Seleccionar v




Pagos masivos (Nomina y proveedores

9. Selecciona el tipo de formato: .TXT o .CSV.

Pago de impuestos 7%
Plantilla guardada © Nuevaplantilla
Pago de servicios y facturas
Administracion de Guardar plantilla (la plantilla se guardara al momento de la carga).
beneficiarios
Nombre de la plantilla (7) Descripcién (Opcional)
TEST UAT
Tipo de formato Tipo de separador
Salaccions v Selecciona ¥
Seleccionar
TIXT
.Csv
Cargar archivo (i)
T, Buscar archivo
<& Regresar
~

Pago de impuestos
Plantilla guardada © nuevaplantilla

Pago de servicios y facturas

Administracion de Guardar plantilla (la plantilla se guardara al momento de la carga).

beneficiarios

Nombre de la plantilla (i) Descripcién (Opcional)
TEST UAT ion
Tipo de formato Tipo de separador
TXT v ele nar

Seleccionar

Pipe [|]
Puntoy coma ;]

Tipo de operacién

Coma [, ]

Cargar archivo (1) Tabulador

T, Buscar archivo

€ Regresar

Continuar » v




Pagos masivos (Nomina y proveedores

13. Ingresa y define la posicion de los datos que tendra tu layout.

Nota: Puedes personalizar la estructura y el orden de los datos segun tus
necesidades

N
Campo Posicién Campo Posicién
Nombre = Cuenta de abono
Longitud 30 L Longitud 20 13
Teléfono Concepto (opcianal)
Longitud 10 s Longitud 20 4
Tipo de cuenta de cargo Instruccién de pago
3 5
Longitud 3 Longitud 1 3
Moneda de cargo Sucursal
Longitud 3 4 Longitud 5 16
Cuenta de cargo Tipo de persona
Longitud 17 s Longitud 1 Ll
Importe RFC beneficiario ,
7 8
Longitud 17 Longitud 13
Clave de estado Importe IVA (opcional)
Longitud 2 a Longitud 16 »
Clave de poblacién Tipo de envio
Longitud 3 ) Longitud 1 0
Clave de banco destino ) Fecha de aplicacién
Longitud 3 L Longitud 10 1
Nombre beneficiario 5 Referencia Numérica o
Longitud 35 " Longitud 20 o=
Teléfono de beneficiario (opcional)
Longitud 10
v
~ ] X
+ & > Esteequipo > Descargas > ~ U »p
ECST I 4 @ & =
Organizar * Mueva carpeta - m @
~
T N N Sucursal .
Microsoft Teams Mombre Longitud 5 ?
Whiteboards .
Hoy (1) Tipo de persona 17
™ Este equipo COMA_UAT_OffUs.txt Longitud 1
¥ Descargas < Al principio de esta seman: &2 RFC beneficiario
"
¢ Documentos ¥ < > Longitud 13 h
Nombre de archivo: | COMA_UAT OffUs.txt | Todos los archivos (*.%) - Importe [VA {opcional) -
Longitud 16
Tipo de envio
Tongitud 3 - Longitud 1 2
Clave de banco destino ; Fecha de aplicacién y
Longitud 3 Y Longitud 10 zl
Nombre beneficiario . Referencia Numérica .
Longitud 35 i Longitud 20 =
Teléfono de beneficiario (opcional) i
Longitud 10 2
Cargar archivo (7)
T, Buscar archivo
L3
Regresar Continuar
+




Pagos masivos (Nomina y proveedores

16. Haz clic en Continuar.

Longitud 17 o Longitud 1 1‘ -
Importe RFC beneficiario

Longitud 17 / Longitud 13 1%
Clave de estado N Importe IVA (opcional)

Longitud 2 - Longitud 16 ”
Clave de poblacién Tipo de envio

Longitid 3 e Longitud 1 2
Clave de banco destino - Fecha de aplicacién _
Longitud 3 o Longitud 10 2
Nombre beneficiario i Referencia Numérica .
Longitud 35 1 Longitud 20 22
Teléfono de beneficiario (opcional)

Longitud 10

Cargar archivo

COMA_UAT_OffUs.txt (356 B}

.

17. El sistema iniciara el procesamiento.

Ulave de estado Importe IVA (opcional) ~
Longitud 2 8 Longitud 16 »

Clave de poblacién Tipo de envio

Longitud 3 ’ Longitud 1 =Y

Clave de banco destino - Fecha de aplicacién

Longitud 3 d Longitud 10 !

Nombre benefi i Referenc ;

Longitud 35 i Longitud 20 2

Teléfono de beneficiario (opcional)
Longitud 10

Cargar archiva

, Buscar arc

€ Regresar

Continuar




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

18. Aparecera un banner naranja indicando que el archivo tiene flujos de
autorizacion.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transaccones NOGUERA CRESPO MASTERPAK @ Transac iones pendientes
RFC: NCNB00420AQY

) Archivo cargado con éxito.

Pagos d o5 lotes estan pendientes de autorizacion, Para dar seguimiento revisar Transacciones Pendientes - Masivo.
Pagos
Pago
Informaci v

Pago d y fact

Informacién del archive
Administ
beneficl

4/MAR/ 2 18 Delimitado - Otro banco - Scotiabank COMA_UAT_OffUs.txt

Informacién de lote

Lote: 0 de 02 N° registros: 1

19. El sistema enviara un correo electrénico a los autorizadores configurados,
informando que tienen una autorizacion pendiente.

[External] ScotiaConnect - Revisar la creacio

NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCNB0D420AQV

Estimadoia) ivan Gonzalez Varquez

Memo Bautista realizd una transaccion en ScotiaConnect para La empress

Producto de origen
s Choque-******4452

Numero de registros
1

Importe del lote
$500.00 MXN

Tipo de operacién
Pagos da nomina (Lote)

Numero del lote
740-4102-8603-8b3bdabAd | a2




Pagos masivos (Nomina y proveedores)

20. Los autorizadores deben ingresar a Consulta de transacciones.
271. En el menu, selecciona Pendientes > Masivos.

22.Haz clic en Acciones.

23. Selecciona Autorizar.

Nota: También puedes acceder a este mddulo desde Notificaciones.

Consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCN800420AQV

Pendientes Realizadas
dividual @) Masivo

) de Imf

Pago de servicios y facturas Seleccionar tipo de transaccién
Flltrar =
4 Todos
Administracion de
beneficiano'
[ Es posible sele Jtes para sutorizar o rechazar de manera sir ea °
® Rechaza

Fecha de . Producto de . @

H ® [l Ver det I3
aplicacién Tipo ¢ origen Registro ¢ I d .

4/MAR /2025 Pagos de némina (Lote) entas Cheque $500.00 MXN

24. En la pantalla de autenticacion, ingresa tu contrasefa y tu token.
25. Haz clic en Autorizar.

Consulta detransacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCNBO0420AQV

Ingresa datos de autenticacién

P e

Ingresar la contrasefia

Ingresar el token

< Regresar Autorizar °




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

26. El sistema mostrara un banner azul indicando que las transacciones estan

en proceso.
27.Haz clic en Actualizar transacciones.

Scotiabank.

Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones NOGUERA CRESPO MASTERPAK
RFC: NCN800420AQV

0 1de 1transacciones en proceso,
gos de ndmina Para ver el estado mas reciente de la transaccion, bacer clic en Actualizar las transacciones

Informacién del archivo

Informacién de lote [ tnproceso |

28. Cuando las transacciones se completen, el sistema mostrara un banner
verde indicando que fueron exitosas.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCNB00420AQV

° Transaccién masiva fue autorizada con éxito. Para méas detalle revisar en Transacciones realizadas - Masivos X
Pagos de nomina Numero de Lote: Ofbcc26f-ded0-459¢-907e-cOf0f4cS6de0
Pago de Imouestos o Lo sentimos, actualmente este servicio no esta disponible. Por favor, intentar de nuevo més tarde

Informacién del archivo




Pagos masivos (Nomina y proveedores

29. Recibiras una notificacion por correo electréonico con la confirmacion de la
creacion del lote de cada transaccion.

[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote
@ Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © | © Responder | € Respondaratodos | = Reenier | |

Para @ Bautista lopez, Guiller

a
Se ha realizado la creacién de un lote en
ScotiaConnect
NOGUERA GRESPO MASTERPAK
RFC: NCNBO0420AQV
£aUmado(s) Meme Bautista Lopex
Momo Bautiata eallzd wnd ranasccidn on 8ESUSCORDECH Bara s ampron.
[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © pibespencet ) Baspondera todos > Reenviar | |
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel 14/0;
1) Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqul para verl exple
- a
Eatimado(s) Memo Bautista Lopez
Memo Bautista realizo una transaccion en ScotiaConnect para la empresa.
Producto de origen
Cuenta e Cheques-++++++4452
Namers de registros
!
Importe del lote
$500.00 XN
v
[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacion de un lote
Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> © ) Bespondec ) Responder.a-todas > Reenviar | | | | -+
Para @ Bautista lopez, Guillermo manuel 4/03 4
1) Si hay problem e muestra este mensaje, hag clic aqu para verlo en un explorador web,
1 -

Importe del lote

$500,00 MXN

Tipo de operscién

Pagos de nomina (Lote)

Numero del lote

0C631d4a-1056-4c65-bab3-680678603cAC

Ndmero de operacion




Pagos masivos (Nomina y proveedores

[External] Fwd: ScotiaConnect - Se ha realizado la creacién de un lote

. ' @) | © Responde: %y Responder a todos } Reenvia
@ Guillermo Manuel Bautista Lopez <guima21121992@hotmail.com> =) esponder esponder a nviar 74

Para @ Bautista lopez, Guillerma ma

Nimara da oparacién

Fachay hora

2BIFER2026 |

16:20 p.om

Para consultar miss nformacion, tavor de ingre

-
3




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

Edicion de plantilla - Carga personalizada

1. Ingresa a Pagos y transferencias.
2. Selecciona Pagos de nédmina o Pagos a proveedores.

Scotiabank.
Inicio Productos y servicios Pagos y transfarencias
Consulta de ransacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK © Transacciones pendientss

RFC: NCNBOO420AQV

Pagos de

©

© indwidual Masivo

Pagos a proveedores
Seleccione un beneficiario (paso 1de 3)

Pago de impuestos

Pago de servicios y facturas &A quién vas a pagar?
Busque y seleccione entre los beneficiarios existentes para realizar un pago

Administracion de
Criterio de busqueda

beneficiarios

Q Filtrar =

cuentas BBVA

Tipo de beneficiario: Persona Fisica

HSBC PF

Tipo de beneficiario: Persona Fisica

% Karla Andrea Figuera Aguirre
Tipo de beneficiario: Persona Fisica

- LAZARO HURTANDO NEGRETE
Tipo de beneficiario: Persona Fisica v

3. Elige la opcion Masivo.
4. Haz clic en el botén Cargar archivo.

Scotiabank.

Iniclo  Productosyservicios  Pagosy transferencias

@ Transacciones pendientes

; NOGUERA CRESPO MASTERPAK
RFC: NCNB00420AQV

) Consultar guia de formatos

Pagos de nomina — @ .

Carga de archivos para pagos masivos
! i it ‘ S S m

qd ! registro completo con Informacion del archivo estard disponible por 90 dias a partir de la fecha de su carga

pend i jguracién del usuario serd ¢

Descripcion:

Descripcion:

14/MAR/2025 12:28 Completar carga

Deseripeién:

14/MA 2025 1:51 am, |
Descripcion:
14/MAR/2025 10:03:18 a.m. |
Descripcion:
14/MAR/2025 09:55:22 a.m.
Descripcion: (Farmo G




Pagos masivos (Nomina y proveedores

5. Selecciona Personalizar archivo.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK

@ Transacciones pendientes

RFC: NCN800420AQV
Transferencias entre
productos propios
Pagos de némina
B Cargar archivo
agos a proveedores

Seleccionar tipo de carga. Para mas informacion Help Center
Pago de impuestos

Pago de servicios y facturas Cargar archivo estandar | Personalizar archivo

Administracion de

beneficiarios

€ Regresar

6. Selecciona la plantilla guardada.

consulta de transacciones  NO'GUERA CRESPO MASTERPAK

@ Transecciones peilientes
RFC: NCNBOO420AQV

Transferencias entre
productos propios

Pagos de némina

Seleccionar archive (paso1de 2)
Pagos a proveedores

Opciones de plantilla

Pago de impuestos
@ Plantilla guardada Nueva plantilla
Pago de servicios y facturas
Administracion de
beneficiarios Seleccionar plantilla
Plantillas v

Cargar archive (1)

Buscar archivo

€ Regresar
& Continuar




Pagos masivos (Nomina y proveedores

7. Elige la plantilla que deseas editar.

W7 Iransacciones penaientes ~
RFC: NCN800420AQV
Transferencias entre
productos propios
Pagos de nomina
Seleccionar archivo (paso 1de 2)
Pagos a proveedores
Opciones de plantilla
Pago de impuestos
© ~rlantilla guardada Nueva plantilla
Pago de servicios y facturas
Administracion de
beneficiarios Seleccionar plantilla
Plantillas v
Plantillas
Otros bancos 2
OtrosBancosNomina
jcar archivo
Otrosbancos Nomina2
TEST UAT
€< Regresar Continuar
v
8. El sistema mostrara la informacién de la plantilla creada
Pago de impuestos %
© rlantilla guardada Nueva plantilla
Pago de servicios y facturas
Administracion de
beneficiarios Seleccionar plantilla 7 Editar W Eliminar
Otros bancos 2 v
Tipo de formato Tipo de separador Encabezado Pie de pagina
TXT Comal,] Sin encabezado Sin pie de pagina
Campo Posicion Campo Posicién
Nombre 1 Cuenta de abono 13
Longitud 30 Longitud 20
Teléfono 2 Concepto (opcional) 14
Longitud 10 Longitud 20
Tipo de cuenta de cargo 3 Instruccién de pago 15
Longitud 3 Longitud 1
Moneda de cargo 4 Sucursal 16
Longitud 3 Longitud 5 %




Pagos masivos (Nomina

roveedores

Lurigiuu LUy 1
Moneda de cargo R Sucursal 16
Longitud 3 Longitud 5
Cuenta de cargo 6 Tipo de persona 17
Longitud 17 Longitud 1
Importe 7 RFC beneficiario 18
Longitud 17 Longitud 13
Clave de estado 8 Importe IVA (opcional) 19
Longitud 2 Longitud 16
Clave de poblacién 9 Tipo de envio 20
Longitud 3 Longitud 1
Clave de banco destino 10 Fecha de aplicacién pal
Longitud 3 Longitud 10
Nombre beneficiario n Referencia Numérica 22
Longitud 35 Longitud 20
Teléfono de beneficiario 12
tancional)

Llave ae panco aestuno w recna ae aplcacion “\
Longitud 3 Longitud 10
Nombre beneficiario n Referencia Numérica 22
Longitud 35 Longitud 20
Teléfono de beneficiario 12
(opcional)
Longitud 10
Cargar archivo ()

T, Buscar archivo

€ Regresar

Continuar




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

9. Haz clic en Editar.

Scotiabank

Inicio Productos y servicios Pagos y transferenclas

iones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK @ Transacciones pendientes

RFC: NCN800420AQV

Seleccionar archivo (paso 1de 2)

Opciones de plantilla

© Plantilla guardada Nueva plantilla

Pago de servicios y facturas
Administ !
beneficiarios Seleccionar plantilla 7 Editar W Eliminar
Otros bancos 2 v
Tipo de formato Tipo de separador Encabezado Pie de pagina
TXT Comal,] Sin encabezado Sin pie de pagina

10. Podras modificar los siguientes datos:
1. Nombre de la plantilla

2. Tipo de formato

3. Tipo de separador

4. Posicién de los datos a cargar

11 Haz clic en Guardar.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

nes NOGUERA CRESPO MASTERPAK @ Transacciones pendientes

RFC: NCN800420AQV

productos propios

Pagos de némina

Opciones de plantilla

®  Plantilla guardada Nueva plantilla
Pago de impuest
Pago d s y fact
Selecclonar plantilla
Adr je

beneficiarios Otros bancos 2

Nombre de la plantilla (7) Descripcién (Opcional)

Otros bancos 2 gresa descripcién

Tipo de formato Tipo de separador

TXT / Comal,]




Pagos masivos (Nomina y proveedores

»Pago de servicios y facturas

» Administracion de

beneficiarios

Seleccionar plantilla

Otros bancos 2

Nombre de la plantilla (i)

Otros bancos 5

Tipo de formato

TXT

¢El archive cuenta con encabezado o pie de pagina?

Es necesario saber si existen para no afectar el procesamiento

del archivo

Campo

Nombre
Longitud 30

Teléfono
Longitud 10

Tipo de cuenta de cargo
Longitud 3

lelerono
Longitud 10

Tipo de cuenta de cargo
Longitud 3

Moneda de cargo
Longitud 3

Cuenta de cargo
Longitud 17

Importe
Longitud 17

Clave de estado
Longitud 2

Clave de poblaciéon
Longitud 3

Clave de banco destino
Longitud 3

Nombre beneficiario
Longitud 35

Teléfono de beneficiario
(opcional)
Longitud 10

Posicién

Descripcién (Opcional)

ngresa descripcion

Tipo de separador

Comal,]

Encabezado

Campo

Cuenta de abono
Longitud 20

Concepto (opcional)
Longitud 20

Instruccion de pago
Longitud 1

Loncepto (opcional)
Longitud 20

Instruccién de pago
Longitud 1

Sucursal
Longitud 5

Tipo de persona
Longitud 1

RFC beneficiario
Longitud 13

Importe IVA (opcional)
Longitud 16

Tipo de envio
Longitud 1

Fecha de aplicacion
Longitud 10

Referencia Numérica
Longitud 20

Pie de pagina

Posicion

14

16

20

21

22




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

Clave de poblacién Tipo de envio "
c )

Longitud 3 ) Longitud 1 20

Clave de banco destino Fecha de aplicacion

Longitud 3 10 Longitud 10 1

Nombre beneficiario Referencia Numérica

Longitud 35 n Longitud 20

Teléfono de beneficiario
(opcional)
Longitud 10

Q)

12. El sistema mostrara un banner verde indicando que la plantilla se editd
correctamente, junto con un numero de operacion.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK © Transacciones pendientes

RFC: NCN800420AQV

@ Edicion realizada con exito. Numero de operacion: d9fagbdf-c357-4018-8ff7-a488f6de8a27 X

Seleccionar archivo (paso 1 de 2)

Opciones de plantilla

© rlantilla guardada Nueva plantilla
Seleccionar plantilla 7 Editar ] Eliminar
Otros bancos 5 v
Tipo de formato Tipo de separador Encabezado Pie de pagina
csv Pipe (] Sin encabezado Sin pie de pagina v

13. Para validar los cambios, selecciona la plantilla editada y revisa que las
modificaciones se hayan aplicado.
14. Para validar los cambios, selecciona la plantilla editada y revisa que las
modificaciones se hayan aplicado.




Pagos masivos (NOomina y proveedores)

Eliminar plantilla — Carga personalizada

1. Ingresa a Pagos y transferencias.

2. Selecciona Pagos de ndmina o Pagos a proveedores.

Scotiabank.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCNBOOA420AQV

Consulta de transacciones

ias entre

ropios

Pagos de nomina

© indwidual

Masive (D

Pagos a proveedores

Seleccione un beneficiario (paso 1

Pago de impuestos

&A quién vas a pagar?
Busque y seleccione entre los beneficiarios existentes para realizar un pago

Pago de servicios y facturas

Administracion de

beneficiarios Criterio de busqueda

ymbre del perf Q

cuentas BBVA

Tipo de beneficiario: Person:

HSBC PF

Tipo de beneficiario: Persona Fisica

Karla Andrea Figuera Aguirre
Tipo de beneficiario: Persona Fisica

LAZARO HURTANDO NEGRETE

Tipo de beneficiario: Parsena Fisiea

3. Elige la opciéon Masivo.
4. Haz clic en el botén Cargar archivo.

Scotiabank.

Filtrar =

O Transacciones pendientes

de 3)

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

NOGUERA CRESPO MASTERPAK

RFC: NCNB00420AQV

Consulta de transa

Pagos de nomina R @ T

Pagos a proveedore

Carga de archivos para pagos masivos

Q Filtrar =

pendiendo de la configuracién del usuario serd posible descargar el reporte de vakda

Descripcion:
14/MAR/2025 12:38:50 p.1r
Descripcion:

14/MAR/2025 12:28:21 p.m. L. | Completar carga
Descripcién:

14/MAR/2025 11:51:18 a.m

Descripcién:

@ Transacciones pendientes

) Consultar guia de formatos

g F registro completo con informacion del archivo estard disponible por 90 dias a partir de la fecha de su carga

(Famo




Pagos masivos (Nomina y proveedores

5. Personalizar archivo.

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias

Consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK

e Transacciones pendientes
RFC: NCN800420AQV
Transferencias entre
productos propios
Pagos de némina
e Cargar archivo
agos a proveedores

Seleccionar tipo de carga. Para mas informacion Help Center
Pago de impuestos

Pago de servicios y facturas Cargar archivo estandar '“] Personalizar archivo

Administracion de

beneficiarios

€ Regresar

6. Seleccionar Plantilla guardada

Consulta de transacciones  NOGUERA CRESPO MASTERPAK

e Transacciones pendientes
RFC: NCNBO0420AQV
Transferencias entre

productos propios

Pagos de ndmina

Seleccionar archivo (paso 1de 2)
Pagos a proveedores

Opciones de plantilla

Pago de impuestos
@ Plantilla guardada Nueva plantilla
Pago de servicios y facturas
Administracion de
beneficiarios Seleccionar plantilla
Plantillas v

Cargar archivo (7)

Buscar archivo

< Regresar
& Continuar




Pagos masivos (Nomina y proveedores

7. Selecciona la plantilla que deseas eliminar.

w7 Iransacciones penarentes "
RFC: NCN800420AQV
Transferencias entre
productos propios
Pagos de nomina
Seleccionar archivo (paso 1de 2)
Pagos a proveedores
Opciones de plantilla
Pago de impuestos
© rlantilla guardada Nueva plantilla
Pago de servicios y facturas
Administracion de
beneficiarios Seleccionar plantilla
Plantillas v
Plantillas
Otros bancos 2
OtrosBancosNomina
- jcar archivo
Otrosbancos Nomina2
TEST UAT
€ Regresar Continuar
v
8. El sistema mostrara la informacion de la plantilla creada
Pago de impuestos &
© rlantilla guardada Nueva plantilla
Pago de servicios y facturas
Administracion de
beneficiarios Seleccionar plantilla ” Editar W Eliminar
Otros bancos 2 R4
Tipo de formato Tipo de separador Encabezado Pie de pagina
TXT Comal,] Sin encabezado Sin pie de pagina
Campo Posicion Campo Posicion
Nombre 1 Cuenta de abono 13
Longitud 30 Longitud 20
Teléfono 2 Concepto (opcional) 4
Longitud 10 Longitud 20
Tipo de cuenta de cargo 3 Instruccion de pago 15
Longitud 3 Longitud 1
Moneda de cargo 4 Sucursal 16

Longitud 3 Longitud 5 V




Pagos masivos (Nomina

roveedores

Lungiua LUy 1
Moneda de cargo 1 Sucursal 1%
Longitud 3 Longitud 5

Cuenta de cargo 6 Tipo de persona 17
Longitud 17 Longitud 1

Importe 7 RFC beneficiario 18
Longitud 17 Longitud 13

Clave de estado 8 Importe IVA (opcional) 19
Longitud 2 Longitud 16

Clave de poblacién 9 Tipo de envio 20
Longitud 3 Longitud 1

Clave de banco destino 10 Fecha de aplicacion pal
Longitud 3 Longitud 10

Nombre beneficiario n Referencia Numérica 22
Longitud 35 Longitud 20

Teléfono de beneficiario 12

toncionald

Llave ae Danco aestno w recna ae apiicacion z
Longitud 3 Longitud 10

Nombre beneficiario n Referencia Numérica 22
Longitud 35 Longitud 20

Teléfono de beneficiario 12

(opcional)
Longitud 10

Cargar archivo (i)

, Buscar archivo

€ Regresar

Continuar




Pagos masivos (NOmina y proveedores

9. Seleccionamos Eliminar.

> Transferencias entre ~
productos propios

» Pagos de némina

Seleccionar archivo (paso 1de 2)
> Pagos a proveedores

Opciones de plantilla
>Pago de impuestos

© rlantilla guardada () Nueva plantilla
> Pago de servicios y facturas
> Administracion de
beneficiarios Seleccionar plantilla ¢ kditar | @ Eliminar
Otros bancos 5 v
Tipo de formato Tipo de separador Encabezado Pie de pagina
csv Pipe(]] Sin encabezado Sin pie de pagina
Campo Posicion Campo Posiciéon
Nombre 1 Cuenta de abono 13
Longitud 30 Longitud 20
Teléfono 2 Concepto (opcional) 14
Longitud 10 Longitud 20

10. Aparecera una ventana para confirmar la accion.

Eliminar Plantilla

4Estds seguro que deseas borrar esta plantilla?

( concear -J m
L




Pagos masivos (Nomina y proveedores)

11. Haz clic en el botén Eliminar.

Eliminar Plantilla

¢Estas seguro que deseas borrar esta plantilla?

i m

12. El sistema mostrara un banner verde confirmando que la plantilla se
elimind correctamente, junto con un numero de operacion.

& B scotiabank - Portal Empresas X + ~ - a x
« C QO 8 @ httpsy/ccop-uscointnet net/payment/payroll ECE R @ @ O =
Scotiabank
Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias
> Consulta de transacciones NOGUERA CRESPO MASTERPAK e Transacciones pendientes >

RFC: NCN800420AQV
>Transferencias entre
productos propios

?Pagos de nomina . N
° Accibn realizada con exito. Nimero de operacién: 2169d824-790¢-4be5-86fa-7d0382e661ch x

»Pagos a proveedores

> Pago de impuestos Seleccionar archivo (paso1de 2)

Opciones de plantilla
>Pago de servicios y facturas
° Plantilla guardada ( ) Nueva plantilla
> Administracion de
beneficiarios

Seleccionar plantilla

Plantillas v

Cargar archivo (i)




Pagos masivos (Nomina y proveedores

13. Para validar la eliminacién, verifica que la plantilla ya no aparezca en la
lista de plantillas guardadas.

Transterencias entre ~

productos propios

Pagos de némina .
° Accién realizada con exito. Nimero de operacion: 2169d824-790c-4be5-86fa-7d0382e661ch X

Pagos a proveedores

Pags deimpuestos Seleccionar archivo (paso 1de 2)

Opciones de plantilla
Pago de servicios y facturas

© rhantilla guardada Nueva plantilla
Administracion de

beneficiarios

Seleccionar plantilla

Plantillas v

OtrosBancosNomina

Otrosbancos Nomina2

jcar archivo

TEST UAT
«
Regresar Continuar
v
LUNSUILG UE UGIHS0LLIUIES % % - e - 5% = amer we RS R R R SRR ¥ Transacciones pendientes > A
RFC: NCN800420AQV

Transferencias entre

productos propios

Pagos de némina

Seleccionar archivo (paso 1d

Pagos a proveedores

Opciones de plantilla

Pago de impuestos

© Flantilla guardada Nueva plantilla
Pago de servicios y facturas
Administracion de
beneficiarios Seleccionar plantilla
Plantillas v
Plantillas
OtrosBancosNomina

Otrosbancos Nomina2
TEST UAT

jcar archivo

€ Regresar

Continuar




Pagos masivos (NOmina y proveedores)

Anexos

Encriptacion en la carga de archivos

Para reforzar la seguridad y proteger la informacion sensible, se implementdé
un sistema de pagos encriptados que garantiza la confidencialidad y la
integridad de las transacciones.

Herramienta de encriptaciéon de archivos

La herramienta de encriptacion que utilizamos para proteger los archivos es
de uso libre y esta disponible para todos los usuarios. Esta herramienta te
permite encriptar la informacion sensible de manera segura y eficiente

Llave del Banco para Carga de Layouts

Para facilitar la carga de layouts y asegurar la compatibilidad con nuestros
sistemas, el banco proporciona una llave especifica que debes usar junto con
la herramienta de encriptacion. Esta llave garantiza que puedas cargar layouts
de manera segura, sin comprometer la integridad de la informacion.

Carga de archivos encriptados

La carga de archivos encriptados se realiza de manera normal, sin afectar la
operativa de pagos de Némina o Proveedores. La diferencia es que el archivo
se carga con la extension generada por la herramienta. Los layouts que se
encripten deben tener extension .TXT o .CSV.

Parametrizar Bank Admin

Carga con Encripcion

Para realizar el mantenimiento de la carga con encriptacion se debe acceder a
Bank Admin y activar el servicio desde Productos y servicios en la seccion de
Servicios transaccionales dirigirse a Configuracion de carga de archivoy en
Tipo de configuracién seleccionar Con encripcion.

NOTA: una vez activada esta parametrizacion todas las cargar del servicio de
Nomina y Proveedores deberan estar encriptadas con la herramienta, en caso
de que no estén con la extension requerida el archivo no sera cargado.

Carga Sin Encripciéon
Para la carga Normal sin encriptacion se deben seguir los siguientes pasos:




Pagos masivos (Nomina y proveedores)

Productos y servicios en la seccidon de Servicios transaccionales dirigirse a
Configuracion de carga de archivo y en Tipo de configuracion seleccionar Sin
encripcion.

NOTA: Con esta parametrizacion permite realizar la carga normal de los
layout con extension .txty CSV.

Beneficios de la Encriptacion
Confidencialidad Protege la informacion sensible de los pagos de accesos no
autorizados.

Integridad
Garantiza que la informacion de los pagos no sea modificada durante la
transmision.

Autenticidad
Verifica la identidad del remitente y el destinatario de los pagos.

Al utilizar la herramienta de encriptacion y la llave del banco, los usuarios
pueden estar seguros de que sus pagos estan protegidos con los mas altos
estandares de seguridad.




Scotiabank.

Mas informacion en scotiabank.com.mx





